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1. Foglalkoztatok adatai

1.1. Név: Sarvar Varos Onkorményzata
Székhely: 9600 Sarvar, Varkeriilet utca 2.
E-mail cim: onkormanyzat@sarvar.hu

1.2. Név: Sérvari Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szekhely: 9600 Sarvar, Varkeriilet utca 2.
E-mail cim: fojegyzo@sarvar.hu

2. Szabalyzat célja

2.1

. A Sarvdr Varos Onkorményzata és a Sarvari Kozés Onkorméanyzati Hivatal (a

tovabbiakban egyiitt: Foglalkoztato) jelen Visszaélés-bejelentési rendszer eljarasrendje (a
tovabbiakban: Szabalyzat) keretében hatarozza meg az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) az unios jog megsértését bejelentd személyek védelmérsl szolo 2019/1937 (2019.
oktober 23.) iranyelve, valamint a panaszokrol, a kdzérdekii bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével sszefliggd szabalyokrdl szolo 2023. évi XXV. térvény altal
meghatarozott, az e Szabalyzat szerinti, visszaéléseket bejelenté személyek hatékony
védelmét biztosito, kozésen miikddtetett belso visszaélés-bejelentési rendszerének alapjait,
tovabba a bejelentések fogadasanak és kezelésének eljarasrend;jét,
A bejelentdk védelmének célja a Foglalkoztaté milkddése atlathatosaganak, a szervezet
elszamoltathatosaganak ndvelése azaltal, hogy a jogsértéseket, a feltételezett jogsériéseket
¢s az etikal szempontbol aggalyos tevékenységeket észleld és bejelentd, szervezeten beliili
vagy azon kiviili személyek barmely megtorlastol valo védelmét biztositja.

2.2. Jelen Szabalyzatban rogzitésre keriil egyfelél a Foglalkoztaténal elérhetd és igénybe

2.3.

veendd belso visszaélés-bejelentési csatorna, amely a bejelentések hatékony kivizsgalasara
szolgal, de tajékoztatast is ad a tovabbi rendszerekrol.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informéciét lehet
bejelenteni.

Bejelentes — tobbek kozott — térténhet az alabbi esetekben:

- Munkavedelmi szabalysértés

- Zaklatas/diszkriminacié

- Munkahelyi visszaélés

- Megvesztegetés

- Be nem jelentett foglalkoztatas

- Kényszermunka

- Kornyezetvédelmi szabalysértés

- Tisztességtelen verseny/palyazat

- Munkahelyi megtorlas

- Uzleti titok megsértése

- Bizalmas jelentés

- Munkahelyi megfélemlités

- Szexualis zaklatas

- Rasszizmus

- Fenyegetés

- Csalas

- Pénzmosas

- Bennfentes kereskedelem

- Munkaviszony jogosulatlan megsziintetése

- Fizetés csokkentése
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3. A Szabalyzat személyi hatilya, a bejelentés megtételére jogosultak

3.1.

3.2.

A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Foglalkoztatoval foglalkoztatasra irdnyulo
jogviszonyban allo természetes személyre, aki a Foglalkoztaté szamara és annak iranyitisa
alatt foglalkoztatasra iranyulé jogviszony keretében ellenérték fejében tevékenységet
végez, vagy onmaga foglalkoztatasat vegzi.

A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba a Foglalkoztatoval szerz6déses
kapcsolatban all6 egyéni vallalkozora, egyéni cég tagjara, tovabba a Foglalkoztatoval
szerzodéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljarast megkezdett, szerzddéses
kapcsolatban allo vagy szerzddéses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozo, beszallito,
illetve megbizott feliigyelete és irdnyitiasa alatt allo személyre, aki a Foglalkoztaté
tevékenységével Osszefliggésben barmilyen jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekmény vagy mulasztas jut tudomasara és ennek alapjan bejelentést tesz az e célra
szolgalo belso bejelentési csatornan,

4. Fogalmak

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7

4.8.

Bejelentés: barmely jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy
mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informacié. A Foglalkoztato egyebekben
¢ Szabalyzat szerint kezel minden olyan, a 2023, évi XXV. térvény értelmében nem
panasznak vagy kozérdekil bejelentésnek mindsiild nyilatkozatot, amely szabalysértésnek,
blincselekménynek vagy egyéb tipusi jogsértésnek mindsiild, vagy a Foglalkoztat6
miikédésével kapcsolatban felmeriild etikailag aggalyos magatartasra utal.

Bejelenté: a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozo olyan személy, akinek a bejelentés
megtételéhez vagy annak targyat képez6 magatartas orvoslasahoz vagy megsziintetéséhez
meltanyolthaté jogos érdeke fiizddik, vagy bejelentése visszaélés megeldzését, felderitését
szolgalja.

Bejelentésben érintett személy: a Foglalkoztatd azon munkavallaldja, akinek a
magatartisa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, illetve aki az abban foglaltakrol
¢rdemi  informacioval rendelkezhet, valamint a Foglalkoztatdval szerz6déses
jogviszonyban all6 maganszemély, vagy a Foglalkoztatoval szerzédéses jogviszonyban
allo jogi szemely képviseletében vagy érdekében eljard azon személy, akinek a szerzodéses
tevékenysigével kapcesolatos magatartasa vagy mulasztisa a bejelentésre okot adott, illetve
aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informacioval rendelkezhet (bejelentésben érintett
kilsés személy).

Bejelentévédelmi felelds: a 2023. évi XXV. térvény alapjan a Foglalkoztatonal belsd
vissza€lés-bejelentési rendszer miikodtetésének céljara kijelslt, partatlan személy. E
személy a Foglalkoztato (mint a munkaltatéi jogkdr gyakorldja) altal nem utasithato a
visszaélés-bejelentési rendszerrel Osszefliggd tevékenységében. A  Foglalkoztato
milkddése szempontjabdl partatlan az a személy, akitdl a Foglalkoztatd szervezetével,
tevékenységével kapcsolatos bejelentések elfogulatlan, objektiv szempontok alapjan
torténd kivizsgalasa varhato.

Foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a
foglalkoztatott a Foglalkoztatd részére és annak irdnyitasa alatt ellenérték fejében
tevékenységet végez vagy onmaga foglalkoztatisat végzi.

Foglalkoztaté: aki természetes személyt foglalkoztatdsra iranyuld Jogviszony keretében
foglalkoztat, jelen Szabalyzat értelmében az Onkormanyzat és a Kozos Onkormanyzati
Hivatal.

. Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a Foglalkoztaté szamara és annak iranyitasa

alatt foglalkoztatsra irdnyuld jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet
végez, vagy dnmaga foglalkoztatasat végzi.

Megtorlas_elleni védelem: birmely arra vonatkozd garanciilis intézkedés, hogy a
bejelentdt szamara hatranyos intézkedés ne érhesse, amelyre a bejelentése miatt keriilhetne
sor; valamint olyan intézkedésck, melyek megakadalyozzak, hogy a bejelentét
megfélemlithessék, ravehessék allitasai visszavonasara és taniskodas elkeriilésére.



SARVAR VAROS POLGARMESTERE ES JEGYZOJE
3/2024. (X11.20.) EGYUTTES NORMATIV UTASITASA 1. MELLEKLETE

A bejelentovel szemben alkalmazott hatranyos intézkedés akkor is jogszeriitlen, ha az
egyébként jogszeri lenne, de arra a bejelentés megtétele miatt keriil sor.

4.9. Visszaélés-bejelentési rendszer: a nyilvdnos panasztételi és kozérdekii bejelentési
rendszertdl, valamint azoktdl a csatornaktol elkiildniilé szervezeten beliili, jogsértések
vagy etikailag kifogasolhaté magatartasokkal kapcsolatos bejelentések megtételére
szolgalo csatorna, melyet a Foglalkoztatd a bejelentSvel folytatott belsd, bizalmas
kommunikaciora hasznél a miikdése soran.

5. Belsé visszaélés-bejelentési csatorna

5.1. Bejelentési médok
A Foglalkoztatd esetében visszaélés-bejelentési csatornanak az 5.4.2. pontban szabalyozott
bejelentési modok mindsiilnek, azok egyiitt alkotjak a belsé visszaélés-bejelentési
rendszert.

5.2. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikidtetetése

A belsd visszaélés-bejelentési rendszert a Foglalkoztatonal egy erre a célra kijelolt,
partatlan személy miikodtetheti.

5.3. Bejelentévédelmi felelos

5.3.1. A Foglalkoztat6 esetében a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a kdzdsen
kijelolt bejelentovédelmi felelds.

5.3.2. A bejelentések fogadasat, kivizsgalasat és a bels6é visszaélés-bejelentési rendszerrel
Osszefliged tovabbi kotelezd feladatokat a Foglalkoztato bejelentovédelmi feleldse latja
el.

5.3.3. A Foglalkoztaté bejelentévédelmi felelosének neve és elérhetésége:

Név: Erdés Katalin

Iroda: Sarvari K6zos Onkormanyzati Hivatal 201. sz. iroda
Cim: 9600 Sarvar, Varkeriilet utca 2.

E-mail: belsobejelentes@sarvar.hu

Telefonszam: 0695 523 160

5.4. Bejelentés fogadisa

5.4.1.Az azonosithatatlan személy éltal (tehat a névteleniil) tett bejelentés vizsgalatat a
Foglalkoztaté mellézi. Ez alol kivételt képez, ha a panasz alapjaul silyos jog- vagy
érdeksérelem szolgal.

5.4.2. A bejelentd a bejelentést irasban vagy széban teheti meg. A szobeli bejelentés csak a
bejelentévédelmi felelossel elore leegyeztetett idopontban személyesen lehet megtenni.
Az irasbeli bejelentést postai iton a Foglalkoztatd székhelyére kell megkiildeni, de az
eldre egyeztetett idépontban a bejelentdvédelmi felelosnek személyesen is atadhato.
E-mailben a belsobejelentes(@sarvar.hu cimre lehet megkiildeni a bejelentést.

5.4.3.A szlbeli bejelentések telefonon torténd megtételére a Foglalkoztaté a bejelentd
hozzajarulasat igényl6, régzitett telefonvonalat vagy egyéb rogzitett hangiizenetkiildé
rendszert nem hasznal.

5.4.4.Mivel a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretében a szavak rogzitésére alkalmas
rendszerek hasznalatara nem keriil sor, a bejelentovédelmi felelds a szobeli bejelentést
irasba foglalja (azaz teljes és pontos jegyzokdnyvet koteles késziteni) és — annak
ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozé lehetdség
biztositdsa mellett — a bejelentd szdmara masodpéldanyban atadja, egy példany pedig a
Foglalkoztatot illeti.

5.4.5. A szdbeli bejelentés a személyes adatok vedelmére vonatkozé eldirdsok szerint megtett
tajékoztatast kovetden kerlil irasba foglalasra.

5.4.6.A bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemi bejelentés kévetkezményeire (9.
pont), a bejelentes kivizsgaldsara iranyadd e Szabalyzat szerinti eljarasi szabalyokra és
arra, hogy személyazonossdgit — ha az annak megallapitasdhoz sziikséges adatokat
megadja - a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.
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5.4.7.A bejelentovédelmi felelés a bejelenté kérésére eligazitast nydjt a bejelentdnek a
bejelentés megtételével kapcsolatban.
A bejelentovédelmi felelds a bejelentdt a bejelentés tartalmaban nem befolyasolhatja oly
modon, hogy a bejelentd altal megtenni kivant bejelentés egy, a bejelentés alapjaul
szolgalo tényallast, magatartast, illetve ezek mindsitését megviéltoztatja.

5.5. Visszaigazolas a bejelentés megtételérol

5.5.1.A bejelentovédelmi felelés a belsé visszaélés-bejelentési rendszerben tett irasbeli
bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil a bejelentés megtételérdl
visszaigazolast kiild a bejelent szamara. A visszaigazolés keretében a bejelento részére
altalanos tajékoztatast kell nyijtani az e toérvény szerinti eljarasi és adatkezelési
szabalyokrol.

5.52.A Foglalkoztat6  vonatkozé  adatkezelési  tijékoztatdjanak  elérhetdsége:
https://sarvarvargs. hu/szervezeti-es-mukodesi-szabal yzat

6. A bejelentések értékelése
6.1. A bejelentévédelmi felelds a bejelentés befogadasat kovetden rogziti annak lényeges

tartalmat, fobb adatait, az érdemi értékeléshez sziikséges 1épéseket, ezentil a bejelentés

vizsgalatara vonatkozd feltételek fennallasat, igy killéndsen azt, hogy a bejelentést arra

jogosult személy tette-e meg és a megtételre jogszeriien kerdiilt-e sor. A bejelentés eldzetes
értékelését a bejelentévédelmi felelds irdsban rogziti.

6.2. A bejelentés megtételének jogszeriiségét a bejelentovédelmi felelés a bejelentés
tartalmanak, a bejelentéshez csatolt mellékletek, bizonyitékok vizsgalata alapjan allapitja
meg. Ennek keretében részletesen vizsgalja:

a) Mire vonatkozik a bejelentés?

b) Ki(k) a bejelentésben érintett(ek) és az abban foglaltakrol érdemi informacioval
rendelkezé személyek?

¢) Mikor kdvetkezett be vagy feltételezhetden mikor fog bekbvetkezni a szabalyszegés?

d) Hol t6rtént vagy fog megtorténni az esemeny?

e) Miért tortént vagy fog megtorténni az esemény?

f) Milyen értékii és hatasi az esemény?

g} Milyen bizonyitékok allnak rendelkezésre?

6.3. A bejelentés megtétele akkor jogszerii, ha:

a) a bejelentd a bejelentését a jelen Szabalyzat szerinti visszaélés-bejelentési rendszerek
valamelyikén, az e Szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

b) a bejelentd a bejelentéssel érintett korillményekre vonatkozd, bejelentett informaciét a
munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével dsszefiiggésben — ideértve a jogviszony
létesitésével kapcesolatos eljarast is — szerezte, és

c) a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett koriilményekre
vonatkozd, bejelentett informacio a bejelentés idépontjaban valos volt.

6.4. Amennyiben az elézetes értékelés sordn a bejelentés megtételének jogszeriisége kétséget
kizaréan nem allapithaté meg, a bejelentdvédelmi felelds az erre vonatkozé informacidk
szolgaltatdsara hivja fel a bejelent6t.

6.5. Ha a bejelentés megtételének jogszeritlenségére csak a vizsgélat soran deriil fény, a
bejelentévédelmi felelds a rosszhiszemii bejelentésekre iranyado szabalyok szerint jar el a
bejelentd rosszhiszemiiségérdl valé tudomasszerzést kovetden.

6.6. A jogszeritlenill megtett bejelentést szintén értékelni és vizsgalni kell, azonban ebben az
esetben a bejelent6t nem illeti meg a 2023, évi XXV. tv. 41. §-a szerinti védelem.

7. A bejelentések kivizsgilisa

7.1. A kivizsgalds hatirideje

7.1.1. A bejelentdvédelmi felelds a bejelentésben foglaltakat a kérillmények altal lehetové tett
legrévidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harmine napon
beliil kivizsgalja. E hataridét kilondsen indokolt esetben, a bejelentd egyidejii
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tajékoztatasa mellett lehet meghosszabbitani. A bejelentét ebben az esetben a kivizsgalas
varhat6 id6épontjarol és a kivizsgalas meghosszabbitasa indokairol kell tajékoztatni.

7.1.2.A bejelentés Kkivizsgdlasinak és a bejelenté tajékoztatasanak hatarideje a
meghosszabbités esetén sem haladhatja meg a hdrom hénapot.

7.2. Kapesolattartis a bejelentdvel
7.2.1.A kivizsgalas soran a bejelentdvédelmi felelds kapcsolatot tart a bejelentével, ennek
keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint
tovabbi informacidk rendelkezésre bocsatasara, az érdemi vizsgalat soran a bejelentésben
foglaltak alatdmasztasara szolgdld bizonyitasi eszkdzok rendelkezésre bocsatasara
hivhatja fel a bejelentét. Amennyiben a bejelentd a sziikséges tajékoztatast, felvildgositast
megtagadja, a bejelentdvédelmi felelds a bejelentést hianyos tartalma alapjan intézi el.
7.2.2. A bejelentévédelmi felelds a bejelentést a Foglalkoztatonak tovabbitja, de a bejelento
azonositasat lehetové tevo adatok tekintetében titoktartasra koteles, ezért a bejelentésnek
a bejelenté azonositasat lehetévé tevo adatot nem tartalmazo kivonatat kiildi meg a
Foglalkoztatonak, kivéve, ha titoktartisi kotelezettsége aldl a bejelentd elGzetesen,
irasban felmentést adott.
7.3. Vizsgalati terv
7.3.1. A bejelentdvédelmi felelds a bejelentés tartalma alapjan vizsgalati tervet készit, amely
tartalmazza:
a) avizsgalati cselekmények, intézkedések meghatarozasat, azok végrehajtasanak modjat
b) az egyes vizsgalati cselekmények végrehajtasanak sorrendjét, idépontjat,
¢) a vizsgalati cselekményekben résztvevok és a végrehajtasukért felelos személyek
megnevezését,
a) a vizsgzalati cselekmények végrehajtasahoz sziikséges feltételek meghatarozasat.
7.3.2.A vizsgalati tervben meghatarozott vizsgalati cselekmények lehetnek kiilondsen:
a} a bejelentd, a bejelentésben érintett személy személyes meghallgatasa,
1) a bejelentésben érintett kiilsés személy meghallgatasa,
¢! a Dbejelentésben foglaltak érdemi vizsgalatdhoz sziikséges dokumentumok és
informacidk bekérésére, igy a tényallas tisztazasahoz és esetleges bizonyitashoz
szitkséges dokumentumok n:egismerése,
d) a bejelentésben foglalt informacidk helytallésagardl valdé meggy6zddés érdekében a
helyszin megtekintése.
7.3.3. A bejelentésben érintett személy vagy kiilsds személy meghallgaiasarol és helyszin
megtekintésérdl a bejelentdévédelmi felels jegyzokényvet vesz fel.

8. Intézkedésck a bejelentés alapjan
8.1. A kivizsgalas soran értékeln kell a bejelentésben foglalt korillmények helytallosagat, és

meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a bejelentésben foglalt
jogsértések, visszaélések, egyéb korilmények orvoslasara. A bejelentévédelmi felelds
ezekel az intézkedéseket intézkedesi tervben rogziti.

8.2. Amennyiben a kivizsgalas sorén megallapltast nyer, hogy a bejelentés megalapozott, ugy
haladéktalanul intézkedni kell a jogszerd, illetve a kozérdeknek megfeleld allapot
helyredllitasarol vagy a szilkséges intézkedések megtételérdl, a feltart hibak okainak
megsziintetésérol, az okozott sérelem orvoslasarodl, indokolt esetben az illetékes hatdsagok
elétt torténd feleldsségre vonds kezdeményezésérdl. Ha a bejelentés alapjan biintetdeljaras
kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés megtételérol,

8.3. A bejelentdvédelm: felelés a bejelentés alapjan szilkséges intézkedések eredményét
dsszefoglalé jelentésben rogziti.

8.4. A bejelentovédelmi felelos a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak mellozésérdl és a
mell6zés indokarol, a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrol a bejelentdt irasban tajékoztatja.
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9. Intézkedések rosszhiszemii bejelentések esetén

9.1. Ha nyilvanvaldva valt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valdtlan adatot vagy informaciot
kozolt és ezzel blincselekmény vagy szabélysértés elkovetésére utalo korillmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részere at kell adni.

9.2. Amennyiben alappal valosziniisithetd, hogy a bejelentd masnak jogellenes kart vagy egyeb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara
jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

10. Bejelentés vizsgalatanak melljzése
10.1. A kivizsgalas mell6zhetd, ha:
a) a bejelenté személye azonosithatatlan,
b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,
c) ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos tartalmu
bejelentés esetén, illetve
d) a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredo korlatozasaval nem éllna aranyban.
10.2. A bejelentés elutasitasa esetén a bejelentévédelmi felelds haladéktalanul tajékoztatja a
bejelentdt, hogy bejelentésével — annak jellege szerint — mely szervhez, hatdésaghoz
forduthat.

11. Bejclento jogai €s védelme
11.1. A bejelentdt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tijékoztatni kell a személyes adatai

vedelmével kapesolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozo
szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen biztositani kell, hogy
2 bejelentét a bejelentéssel kapesolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, és
azt bizonyitékokkal tamassza ala. A bejelentd tdjékoztatasara kivételesen, indokolt
esetben kés6bb is sor keriilhet, ha az azonnali tdjékoztatds meghiisitand a bejelentés
kivizsgélasat.

. A 11,7, pont szerinti tajékoztato jelen Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

. A beiclentoket a bejelentésiikkel kapcsolatban nem érheti semmilyen hatranyos

intézkedés.

11.4. A bejelentdvel szemben hatranyos intézkedésnek minosiil minden olyan intézkedés,
amelyre a bejelentés jogszerli megtétele miatt kertil sor és a foglalkoztatotti jogviszonnyal
vagy lizletféli kapcsolattal 6sszefiiggésben valosul meg.

11.5. A bejelentdt akkor sem érheti hatrany, ha az altala johiszemiien tett bejelentés a vizsgalat
soran megalapozatlannak bizonyul.

11.6. Kiiléndsen hatranyos intézkedésnek minosiil:

- afelfliggesztés, a csoportos 1étszamesdkkentés, a felmondas vagy ezekkel egyenértékii
intézkedések,

- a munkakori besorolas negativ valtoztatsa vagy az eléléptetés megtagadasa,

- a munkakodri feladatok atruhazasa, a munkavégzés helyének megvaltoztatisa, a
bércsokkenés, a munkaidé megvaltoztatasa,

- a képzés megtagadasa,

- anegativ teljesitményértékelés vagy munkareferencia,

- a foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyara vonatkozd toérvény szerinti barmely
hatranyos jogkdvetkezmény - igy kiilondsen fegyelmi intézkedés, megrovas, pénziigyi
szankcio — alkalmazasa,

- a kényszerités, a megfélemlités, a zaklatas vagy a kiko6z0osités,

- a hatranyos megkiilonboztetés, hatranyos vagy tisztességtelen banasmaod,

- a hatarozott idejii foglalkoztatasra iranyulé jogviszony hatarozatlan idejlivé
atalakitisanak elmulasztisa, ha a foglalkoztatott jogszerii elvarasa az volt, hogy
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyat hatarozatlan idejiivé valtoztatjak,

._.._
A
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- egy hatirozott idejii munkaszerzdédés megujitasanak elmulasztasa vagy annak idé
elotti megsziintetése,

- a karokozas, amely magaba foglalja a személy johimevének megsértését vagy a
pénziigyi veszteséget, beleértve az iizlet: lehetoség elvesztését és bevételkiesést is,

- az olyan intézkedés, amelynek eredményeképpen okkal kovetkezik, hogy az
adottszemély a jovoben foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt a foglalkoztatasra
iranyulé jogviszonya szerinti agazatban nem létesithet,

- az egészségligyi alkalmassaggal Osszefliggd vizsgalat eldirdsa,

- az aru- vagy szolgaltatasi szerzddés ido elétti megsziintetése vagy felmondasa, €s

- az engedély visszavonasa.

11.7. A bejelentés jogszer(i megtétele esetén a bejelenté nem tekinthet$ a torvény altal védett
titok nyilvanossdgra hozataldval osszefiiggd korlatozast vagy maés, az
informaciofelfedésre vonatkozd jogszabalyi korlatozast megszegdnek, és az ilyen
bejelentés tekintetében nem terheli felelosség, ha a bejelentd alapos okkal feltételezte azt,
hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett kortilmények feltarasahoz.

12. Adatkezelés

12.1. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a bejelentdének, annak a
személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és annak a
személynek, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informaciéval rendelkezhet, a
kivizsgalashoz elengedhetetleniil szilkséges személyes adatai kizarélag a bejelentés
kivizsgdlasa ¢€s a bejelentés targyat képezd magatartas orvoslasa vagy megsziintetése
2¢liabdl kezelhetok.

12.2. A belst visszaélés-bejelentési rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat
felfedo bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre
Jogosultakon kivill mas ne ismerhesse meg. A bejelentévédelmi felelds a vizsgalat
lezdrasaig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonas
kezdemenyezéséig a bejelentés tartalmara és a bejelentésben érintett személyre
vonatkozd informacidkat — a bejelentésben érintett személy tajékoztatisan tal — a
Foglalkoztaté més szervezeti egységével vagy munkatarsaval a vizsgalat lefolytatasahoz
feltétleniy sziikséges mértékben oszthatja meg.

12.3. Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd,
a személyes adatok védelmére vonatkozo elbirasok szerinti, a tdjékoztatashoz és
hozzaféréshez valé joga gyakorlasa soran a bejelentd személyes adatai nem tehetdk
megismerhetévé a tajékoztatast kérd személy szamara.

13. Nyilvantartas
13.1. A bejelentdvédelmi felelos nyilvantartdst vezet a beérkezd bejelentésekrsl, amelyben
rogziti a bejelentés:
a) beérkezésének idejét és modjat,
b) ligyszamat,
¢) tartalmanak rovid dsszefoglalasat,
d) mellézésének tényét, ennek indokat,
¢) alapjan indult vizsgalat lefolytatisanak tényét,
f} a vizsgdlat eredményeként késziilt §sszefoglalo jelentés fobb megallapitasait.

14. Titoktartas

14.1. A személyazonossagat felfedd bejelents, valamint a bejelentésben érintett személy
személyes adatait az erre jogosultakon kiviil mas nem ismerheti meg. A bejelentévédelmi
felelos a vizsgdlat lezdrdsdig vagy a vizsgilat eredményeképpen térténé formalis
feleldsségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a bejelentésben érintett
személyre vonatkozo informacidkat — a bejelentésben érintett személy tajékoztatasan tul
- a Foglalkoztaté mdas szervezeti egységével vagy munkatirsival a vizsgalat
lefolytatasdhoz feltétleniil sziikséges mértékben oszthatjdk meg.
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A fenti rendelkezések arra a személyre is alkalmazandok, aki a bejelentésben foglaltakrol
érdemi informacioval rendelkezhet.
A bejelentovédelmi felelds a bejelentéssel 6sszefiiggden titoktartdsra koteles.
14.2. A titoktartasi kotelezettségvallalas célja annak biztositasa, hogy:
a) a kozolt adatokat ne hasznaljak fel nem megfeleld célokra;
b) az adatmegorzési ido tiszteletben tartasa.

15. Jogorvoslat
15.1. A bejelentés kivizsgalasanak mell6zése, vagy a kivizsgalasara eldirt harminc napos

torvényi valaszadasi hataridé eredménytelen eltelte esetén a bejelentd a bejelentés jellege

szerint az alabbi testiiletekhez, illetve hatosagokhoz fordulhat:

e Amennyiben a bejelentd szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése ellentétes
az adatvédelmi rendelet eldirasaival és ezzel megsértették az adatvédelmi rendeletben
foglalt jogait, ugy jogosult birésaghoz fordulni.

A per elbiralasa a torvényszék hataskorebe tartozik. A per — az bejelent6 valasztasa
szerint — a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti tdrvényszék el6tt is
megindithatd. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége.
A perbe a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatosig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A birésagi eljarasra az adatvédelmi rendeletben foglaltakon tul a Polgan
Toérvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény Masodik Konyv, harmadik rész, XII.
cimeében (2:51. § - 2:54. §) foglaltak, valamint az egyéb a birdsagi eljarasra vonatkozo
jogszabalyi eloirasok iranyadok.

% Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
E-mail ¢cim: ugytelszolaalat(@naih.hu
Teleton: +36 (1) 391 1400

honlap: https:/"www.naih.hu

¢ Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala
Levelezési cim: 1387 Budapest, Pf.: 40.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
E-mail cim: panasz@zajbh.hu

Telefon: +36 (1) 475 7100

honlap: hitps://www.ajbh.hw/panasz-benvyujtasa

16. Egyes allami szervek altal létrehozott elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszer
16.1. A Foglalkoztaté eddig részletesen ismertetett belsé¢ visszaélés-bejelentési rendszere
mellett az alabbi allami szerveknél miikodik elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszer:
a) az Eurdpai Tamogatasokat Auditalé Foigazgatosag,
b)a Gazdasagi Versenyhivatal,
¢) az Integritas Hatosag,
d) a Kozbeszerzési Hatosag,
€) a Magyar Energetikai és K6zmi-szabalyozasi Hivatal,
f)a Magyar Nemzeti Bank
g)a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
h)a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatosag,
1)az Orszagos Atomenergia Hivatal és
j)a Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosaga.
A Kormany rendeletével a Kormany vagy a Kormany tagja iranyitasa vagy feliigyelete
alatt 4116 szervet is kijelélhet elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszer l1étrehozasara.
16.2. Az elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszert a fenti szerveknél egy erre a célra kijeldlt,
e feladatkSrében nem utasithatd személy vagy szervezeti egység mitkddtetheti.
16.3. Milyen informaciét lehet bejelenteni?

10
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Az elkiillonitett visszaélés-bejelentési rendszerbe jogelienes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo
informaciot Iehet bejelenteni.

16.4. Ki jogosult a bejelentés megtételére, bejelentés megtételének modja?
Az elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszerbe bejelentést irasban vagy szoban barki

tehet.
Sarvar, 2024. december 20.

Kondora Istvan sk. Dr. Szijarté Valéria sk.
polgarmester cimzetes f6jegyz6

T
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1. melléklet a BelséG visszaélés-bejelentési rendszer szabdlyzathoz

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a visszaélés-bejelentési rendszer altal érintett személyek személyes adatainak kezelésérdl

1. Adatkezeld adatai:

Név: Sarvar Varos Onkormanyzata és Sarvar Ko6zés Onkorményzati Hivatal
Székhely: 9600 Sarvar, Vérkeriilet utca 2.
E-mail cim:  belsobejelentes@sarvar.hu

2. A kezelt adatok célja, kiire, jogalapja és idétartama
a) Az adatkezelés célja: Az adatok kezelésének célja az Adatkezelbre a panaszokrdl, a kdzérdeki

bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol szolé 2023. évi
XXV. torvény alapjan iranyadd jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében a belsd visszaélés-
bejelentési rendszeren keresztiil bejelentések fogadasa, kezelése és intézkedések — igy
kivaltképpen a bejelentdvel vald kapcsolattartas és tajékoztatids a bejelentés eredményérol —
megtétele.

b) Kezelt adatok kdre: A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozitt a bejelentének, annak

c)

a személynek, akinek a magatartdsa vagy mulasztisa a bejelentésre okot adott, és annak a
szemelynek, aki a bejelentésben foglaltakrdl érdemi informacioval rendelkezhet, a bejelentés
kivizsgalasidhoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai, amelyeket elsdsorban a bejelentd
személy szolgaltat az Adatkezel0 részére.

Ezen adatok kézé tartozik:

ba) név

hb) bejclentd elérhetdségei (e-mail, lakeim, telefonszam)

hc) kifogasolt cselekmény, esemény leirasa

hd) bejelentett személy neve, elérhetdsége, beosztsa,

bie) tandk megnevezése

dz adutkezelés jogalapja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
ponyja, a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszeflipgpd szabalyokrdl szélé 2023, évi XXV. térvény 26. §).

d) Az adaikczelés ddtartama.

daa} amennyiben a bejelentés nem megalapozott, vagy a vizsgalata alapjan nem allapithatd meg a

Jogellenes esemény: a vizsgalat lezarasat kdveto 60. napig,

db) amennyiben a bejelentés vizsgilata alapjan megallapithaté a jogellenes esemény: a vizsgélat
lezarasat kdveté S évig,

dc) amennyiben a kivizsgalt megallapitasai kapcsan munkajogi, polgéri jogi vagy biintetdjogi
eljaras kezdeményezése sziikséges,

dca) az eljaras jogerds lezarasaig,

dcb) amennyiben a dca) pontban meghatarozott idGtartam nem haladja meg az altalanos
megdrzesi idot, gy a db) pontban meghatarozott megorzési ido végéig.

. Adatfeldolgozé igénybevétele nem tirténik

. Adattovabbitas

Személyes adatokat az Adatkezelé - a hatosagok és mas szervek részére tdrténd, jogszabalyon
alapulé kotelezd adatszolgaltatas kivételével - harmadik személy részére nem adja at.

. Az adatok megismerésére jogosult személyek kire

Az Adatkezelonél a bejelentévédelmi felelos kizarolag ezzel kapcesolatos feladatai ellatdsanak
teljesitése érdekében kezeli az adatokat.

a)

b)

. Alapvetd adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld a szemelyes adatokat a legnagyobb koriiltekintéssel, szigoraan bizalmasan, csak
a sziikséges mértékben, hozzdjarulas esetén az azt ado személy esetleges rendelkezéseinek
megfelelden kezeli.

Az Adatkezel6 kiemelt gondossaggal torekszik a szemelyes adatok biztonsagos kezelésére, ezért
megtette azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitotta azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adatkezelési és adatvédelmi jogszabalyok érvényre juttatisahoz
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sziikségesek. Az Adatkezeld ezen intézkedéseket és szabalyokat rendszeresen felillvizsgalja, és
sziikség esetéen médositja.

A bejelentéssel Gsszefiiggd vizsgalat soran keletkezett iratokban a bejelentés kivizsgalasanak
befejezéséig a bejelentdvédelmi felelds jogosult betekinteni; a kivizsgalast kovetoen amennyiben
a vizsgalat eredményeként intézkedésre keriil sor az Adatkezeld részérdi, ugy betekintésre
teljeskériien az iigyvezetd igazgatd, tovabba a feliigyelobizottsag tagjai jogosultak.

A papiralapi dokumentumokat az Adatkezelé székhelyén, a bejelentévédelmi felelés az
irodajaban, zarhat6 szekrényben tarolja.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezelé — a vonatkozod jogszabalyi eloirasoknak
megfelelden — olyan kockazatardnyos adminisztrativ és technikai védelmi intézkedéseket
alkalmaz, amelyek megel6zik a személyes adatokhoz torténd illetektelen és jogosulatlan
hozzaférést, illetve az adatok illetéktelen és jogosulatlan médositasat, valamint biztositjak az
ellendrizhetoséget. Az Adatkezeld biztositja tovabba, hogy a kiilonbozd nyilvantartasokban
szerepld adatok ne legyenek kozvetleniil 8sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

7. Az On jogai és a joggyakorlasra vonatokozé szabalyok

a)

b)

<)
d)

¢)

f)

g)

Tdjékoztatds kéréséhez valé jog: On tajékoztatast kérhet az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatairol. Ebben az esetben az Adatkezeld tajékoztatja Ont arrél, hogy milyen személyes adatait,
milyen célbol kezeli, az adatkezelés idGtartamardl, valamint az adatkezeléssel Gsszefliggésben
megillet6 jogokrol és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnak cimzett panasz
benytjtasanak jogarol.
Felhivjuk figyelmét, hogy ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes
személyt megilletd, a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerinti, a tajékoztatashoz
¢ hozzaféréshez valé joga gyakorldsa sordn a bejelentd személyes adatai nem tehettk
megismerhetove a tajékoztatast kérd személy szamara.
Mdsolat_készitéséhez valo jog: On masolatot kérhet az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatokrdl. Ebben az esetben az Adatkezelé az On 4ltal megjelolt elérhetdségére (e-mail cim,
levelezési cim) tovabbitja az Onrél kezelt személyes adatok masolatat.
wModositasahoz valé jog: A megkeresett Adatkezeld kérelmére médositja, pontositja a személves
adatat, vagy a tovabbiakban az On 4ltal a rendelkezésre bocsatott uj személyes adatot tarolja.
Huzzdjdrulds visszavondsa: Amennyiben az adatkezelés az On hozzajarulasan alapult, akkor
'nnek banmikor joga van visszavonni a hozzajarulasat. A hozzajarulas visszavonasa ugyanakkor
nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végzett adatkezelés jogszeriiségét.
Tirleéshez valo jog: Az Adatkezelo elérhetGségére kiildatt levelében kérheti a személyes adatainak
a torlését. Az Adatkezeld csak a GDPR altal meghatarozott esetekben tagadhatja meg az On
kerelmét.
Elfeledtetéshez valé jog: Amennyiben az Adatkezelé az On személyes adatait nyilvanossagra
hozta, és a személyes adatokat torélnie kell, akkor az Adatkezeld minden észszerli 1épést
megtesznek annak érdekében, hogy tajékoztassa a nyilvanossagra hozott adatokat atvevd
adatkezelBket arrdl, hogy On kérelmezte az Adatkezelotol a személyes adatok torlését,
Korldatozdshoz valo jog: On kérheti a személyes adatok zarolasat, ha
- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi a személyes adatok torlését, és ehelyett azok
felhasznalasanak korlatozasat kéri;
- Az Adatkezeldnek mar nincs szilksége a személyes adatokra, de On kéri az adatok zérolasat
jogi igények eloterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.
A korlatozashoz vald jog esctében meg kell jelélni, hogy melyik okbol kéri a korlatozast, Az
Adatkezelé az adatkezelés korlatozasara iranyulod kérelmét agy teljesitik, hogy a személyes
adatokat minden mas személyes adattél elkiilénitetten taroljak. igy példaul elektronikus
adatdlloméanyok esetében kiilsé adathordozora kimentik, a papir alapd iratokat pedig kiilon
mappaban taroljak.

h) Adathordozhatésdghoz valé jog: On jogosult arra, hogy a személyes adatait széles kérben

hasznalt formatumban (igy kiilondsen .pdf, .doc kiterjesztési fajlban) megkapja, és azt masik
adatkezel6hdz atvigye. On kérheti, hogy kézvetlenill Az Adatkezelé tovabbitsa a személyes
adatait mas adatkezeld szdmaéra.

Az Adatkezelo a kérelmét egy honapon beliil teljesiti, amely legfeljebb két hénappal
meghosszabbithato.
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A kérelem megtagadasa esetén az Adatkezeld a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon

beliil tajékoztatja Ont a megtagadas indokairdl, valamint arr6l, hogy panaszt nyujthat be a
Hatosdgnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

k) Ha az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyijté személy Kilétét illetben,

akkor az érintett személyazonossaganak megerositéséhez szilkséges informaciok nydjtasat
kérhetik. Ilyen esetnek tekinthetd kiilondsen az, ha az érintett a masolat kéréséhez vald jogaval
él, amely esetben indokolt, hogy az Adatkezelé meggy6z6djon arr6l, hogy a kérelem a jogosult
személytdl szarmazik.

8. Az On jogérvényesitési lehetéségei

a)

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogai igényérvényesitését, panaszat irasban, elektronikus Gton vagy
személyesen terjesztheti el a fenti elérhetdségek valamelyikén. A kérelmet, panaszt annak
tartalma alapjan az Adatkezel6 30 napon beliil elbirdlja, megvizsgalja.

b) Jogainak érvényesitése céljabol az Adatkezeld intézkedéseinek jogszerliségének vizsgalata

céljabol, vagy ha az On megitélése szerint az Adatkezeld adatkezelése nem felel meg a
jogszabalyi kévetelményeknek, akkor a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informacidszabadsag Hatosag
(Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu) hatésagi eljarasat
kezdeményezheti.

Amennyiben a bejelentd szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése ellentétes az
adatvédelmi rendelet elbirasaival és ezzel megsértették az adatvédelmi rendeletben foglalt jogait,
tgy jogosult birésdghoz fordulni.

A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per - az bejelentd valasztasa szerint — a
lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithato. A perben fél lehet
az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Nemzeti Adatvédelmi ¢s
InformAcidszabadsag Hatdsag az érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A birosag: eljarasra az adatvédelmi rendeletben foglaltakon tul a Polgari Térvénykonyvrol szolo
2013. évi V. térvény Masodik Koényv, harmadik rész, XII. cimében (2:51. § - 2:54. §) foglaltak,
valamint az egy€b a birésagi eljarasra vonatkozo jogszabalyi eléirasok iranyadok.
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