Sarvar Varos Onkormanyzata
2023. évi osszefoglalo éves belso ellendrzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo

Sarvar Varos Onkormanyzatanal (9600 Sarvar, Varkeriilet 2.) (a tovabbiakban:
Onkorményzat) az ellendrzésre vonatkozo6 jogszabalyi felhatalmazast

e a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),
e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV torvény végrehajtasarol rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) és az
o a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérél szolo  370/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) nytjtotta.
A kozpénzek felhaszndldsdban részt vevd allamhdztartasi szervezetek kotelesek belso
ellendrzési rendszert miikodtetni abbdl a célbol, hogy bizonyossagot nyujtsanak az altaluk
kiépitett és miikodtetett pénziigyi, iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleldségét illetden.

Sarvar Véaros Onkorményzat vonatkozisiban a jegyzé gondoskodott a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld belso ellendrzési rendszer kiépitésérdl és miitkddtetésérol.

A belsé ellenérzésre a Sarvar Varos Onkormanyzata 2023. évi éves belsé ellenorzési
terve, valamint soron Kiviili ellenérzés alapjan Keriilt sor. Sarvar Varos Onkorményzata a
2023. évre szolo éves belsd ellendrzési tervet Sarvar Varos Polgarmesterének a képviselo-
testiilet feladat- és hataskorének gyakorlasa keretében hozott 265/2022. (XII.15.) szamu
hatérozata hagyta jova.

A belso ellendrzés jogszabalyi kotelezettségének megfelelden, tdmogatja a stratégiai célok
meghatarozasat. Modszeresen értékeli, illetve fejleszti a hivatali monitoring, a kontrolling €s a
mindségbiztositds hatékonysagat. A belsd ellenérzés 2023. évben szabalyszeriien, az
ellendrzési tervben meghatarozott feladatait ellatva miikodott.

A belsd ellendr a 2023. évi belsd ellendrzési tervben foglalt, és a soron kiviili ellendrzések
teljesitésérdl - a Bkr. 48. §-a alapjan - jelen 2023. évi éves ellendrzési jelentés szamol be.

A 2023. évi éves bels6 ellendrzési jelentés célja az atlathatosag biztositasa és a kozpénzek
felhasznaldsanak hatékony eldsegitése, a nyilvanossdg megteremtésével. A 2023 évi
ellendrzési jelentés elkészitése, majd megtargyaldsa lehetdséget ad az Onkormanyzat
ellendrzési megallapitasainak Osszegzésére, ertékelésére.

l. A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan:
(Bkr.48.§ a) pont)




A belso ellendrzés a tevékenységét a Bkr. 17.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
nemzetk6zi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett ellendrzési
standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a koltségvetési szerv vezetGje altal
jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végezte.

A belso ellendérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossdgot add és tanacsadd tevékenység,
melynek célja, hogy Sarvir Viros Onkorminyzatinak miikodését fejlessze és
eredményességét novelje. Célja tovabba a tobbségi dnkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi
tarsasagok mitkodésének ellendrzése, a tulajdonosi jogok gyakorlasanak eszkdze.

I/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése: (Bkr.48. § aa)
pont)

A belsd ellendrzési feladatokat 2023. évben megbizott kiilsd szolgaltatd végezte el. A belsd
ellendrzési vizsgalat a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden az Onkormanyzat 2023. évi
belsd ellendrzési terve, a soron kiviili ellendrzésekre vonatkozd megbizds, valamint a
megbizolevelek és ellendrzési programok alapjan tortént.

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

A 2023. évi ellendrzési terv 14 ellendrzést tartalmazott, valamint egy athuzodé ellendrzés
befejezésére volt sziikség. A 2023. év folyaman 12 ellendrzés tortént, ezen kiviil az 4thuzodo
ellendrzés lezarasa tortént. Soron kiviili ellenérzés nem volt. Tervtdl eltérések nem voltak.

A belsé ellendr a megallapitasokat a vizsgalat tényszerli feltarasara alapozta. Az ellendrzések
soran a megallapitasok jogszabalyi és egyéb szakmai szempontok alapjan keriiltek rogzitésre.

2023. évi ellenOrzések:

ssz | Ellenorzés cime Ellenérzés statusza
(végrehajtott,
athuzodo, torolt,
soron Kkiviili)

1. | A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek | végrehajtott
intézése, a kozzétételi kotelezettség teljesitése
szabalyozottsaganak és szabalyszerliségének vizsgalata

2. | Sitke K6zség Onkormanyzata: A szamvitelrdl sz616 2000. évi | végrehajtott
C. torvényben, az allamhaztartas szamvitelérdl szolo

4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben ¢és

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben eldirt belsd
szabalyzatok ellendrzése

3. | Bogot Kozség Onkormanyzata: A szamvitelrdl sz616 2000. évi | végrehajtott
C. torvényben, az allamhaztartas szamvitelérdl szolo

4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben ¢és

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben eldirt belsd
szabalyzatok ellendrzése

4. | Porpac Kozség Onkormanyzata: A szamvitelrdl szoldé 2000. | végrehajtott
évi

C. torvényben, az allamhaztartas szamvitelérdl szolo

4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben ¢és

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo




368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben eldirt belsd
szabalyzatok ellenérzése

5. | Intézmények kiegészitd6 tamogatds iranti kérelmeinek | végrehajtott
vizsgalata

6. | Az Onkormanyzat tobbségi tulajdondban 1évé gazdasagi | végrehajtott
tarsasagok részére Dbiztositott Onkorményzati tamogatés
elszdmolédsanak ellendrzése

7. | A pénzbeli szocialis ellatasok, timogatasok ellendrzése végrehajtott

8. | A Sarvari Varmelléki Ovoda gazdalkodasanak vizsgalata végrehajtott

9. | Az onkorményzat feladatainak ellatdsahoz igényelt tdmogatas | végrehajtott

normativa-elszdmolasanak  vizsgalata — Séarvar Varos
Onkormanyzata

10. | Az 6nkormanyzat feladatainak ellatdsahoz igényelt timogatas | végrehajtott
normativa-elszdmolasanak vizsgalata — Sitke Kozség
Onkormanyzat

11. | Az 6nkormanyzat feladatainak ellatasahoz igényelt timogatas | végrehajtott
normativa-elszdmolasanak vizsgalata — Bogoét Kozség
Onkormanyzata

12. | Az 6nkormanyzat feladatainak ellatasahoz igényelt tamogatas | végrehajtott
normativa-elszdmolasanak  vizsgélata- Porpac  Kozség
Onkormanyzata

1. | Kovetelések kezelésének ellendrzése (egyeztetése, | 2024-re atlitemezett

nyilvantartas, kintlévoségek kezelése, behajtas,
behajthatatlansag aldtdmasztasa, értékvesztése, kovetelés
leirdsa)

2. | Az 6nkormanyzat adokotelezettségének (AFA, SZJA, levont | 2024-re atiitemezett
jarulékok, cégautoadd, egyéb adok) teljesitésének vizsgalata

A belsd ellendrzés megallapitasai atlagos jelentdséglinek mindsithetéek. Kiemelt jelentdségtl,
a vezetés részerdl azonnali intézkedést igényld javaslat megfogalmazésara nem kertilt sor.

rrrrr

meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellenérzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztés, vagy hidnyossag gyantija nem meriilt fel.

I/2. A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényezék bemutatasa:
(Bkr. 48. § ab) pont)

2023. évben a belsd ellendrzési feladatok ellatasara kiilsd szolgaltatot bizott meg az
Onkormdnyzat, aki biztositotta a 2023. évi ellendrzésekhez sziikséges személyi kapacitast, a
belsé ellendr rendelkezik az eldirt végzettséggel, gyakorlattal és belsd ellendri regisztracioval.

A megbizott belsd ellenért a Nemzetgazdasadgi Minisztérium altal készitett itmutatok és a
belsd ellendrzési kézikdnyvben rogzitett eljarasok, moddszerek, jogok, kotelezettségek,



nyilvantartasok és iratmintak segitették abban, hogy az ellenérzések mindsége megfeleljen az
elvarasoknak.

A terv szerinti ellenérzések soran az Onkormanyzat a sziikséges anyagokat, dokumentumokat
a belso ellendr rendelkezésére bocsatotta, illetve a vizsgalatokhoz sziikséges informaciot €s az
elvarhato segitséget megadtdk, ami hozzajarult a belsé ellendrzés hatékonysaghoz. A belsd
ellenér az ellendrzési jelentést a dokumentumok, bizonylatok attekintése utdn, az
ellendrzéssel érintett személyekkel a felmeriild kérdések megbeszélését kovetden készitette el.
Az ellendrzési jelentés részletes megallapitasai 6sszefoglalassal zarultak. Intézkedési javaslat
megfogalmazasa esetén az ellendrzottek az intézkedési tervet elkészitették, az intézkedéseket
megkezdték.

A soron kiviili ellenérzések soran az Onkorményzat a belsd ellenérzés rendelkezésére
bocsatott minden, a vizsgélat lefolytatdsdhoz sziikséges dokumentumot, bizonylatot, az
egylttmiikddés sikeres és eredményes volt. Az ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok
elfogadasra keriiltek, a sziikséges intézkedéseket megteszik.

e 1/2/a) A belso ellendrzési egység humanforras-ellatottsaga: (Bkr. 24/A. §-a alapjan)

A belso ellendr képzettségi szintje €s gyakorlata megfelel az allamhaztartasrol sz616 2011.
évi CXCV torvény (a tovabbiakban: Aht.) 70. § (4) bekezdésében és a Bkr-ben foglalt
kovetelményeknek. A jogszabalyban eldirt regisztracido megtortént.

e 1/2/b) A belsé ellendr szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének biztositasa: (Bkr.
18-19. §-a alapjan)

A belsé ellendrzés funkcionalis fliggetlensége teljeskoriien biztositott volt.

e 1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek: (Bkr. 20.§-a alapjan)

A megbizassal, illetve egyes ellendrzésekkel kapcsolatban Osszeférhetetlenségi helyzet
egy esetben mertilt fel, amely miatt az ellenérzés Osszeférhetetlenséggel érintett része mas
fliggetlen belsd ellendr megbizasaval keriilt elvégzésre.

e 1/2/d) Belsé ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa
A belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

e [/2/e) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

A belsd ellendrzést akadalyozé tényezok 2023. évben nem voltak. A bels ellendr csaladi
ok miatt jinius-augusztus honapokban ellenérzést nem végzett.

o 1/2/f) Az ellenérzés nyilvantartasa

A nyilvantartas elkészitésérél a kiils6 szolgaltatdo gondoskodott. Az ellendrzési
dokumentumok meg6rzésérol, illetve a dokumentumok szabdlyszerii, biztonsagos
tarolasarol a Sarvari Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

o 1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok



Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem kertilt megfogalmazasra.

I/3. A tanacsadoé tevékenység bemutatasa: (Bkr. 48. § ac) pont)

2023. évre vonatkozdan tanacsadoi tevékenység szobeli konzultaciok keretében, valamint egy
esetben irasba foglaldssal tortént. A szobeli tanacsadast foleg addzasi kérdések tekintetében
vette igénybe az Onkormdanyzat. Az irasba foglalt tanacsadas a gyermekétkezés helyzetének
felmérése érdekében, az Onkormanyzati dontés elkészitését segitdé adatgyljtés és értékelés
volt.



1. A belso kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan: (Bkr. 48. § b) pont)

II/1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa
érdekében tett fontosabb javaslatok: (Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Sitke Kozség
Onkormanyzata- A
szamvitelrél szolo 2000.
évi

C. torvényben, az
allamhaztartas
szamvitelérol szolo
4/2013. (1. 11.) Korm.

rendeletben és

az allamhaztartasrol szo6lo
torvény  végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendeletben eldirt
belsd szabalyzatok
ellenbrzése

Megallapithatd, hogy az Onkorményzat 2020.01.01-t8l
hatalyos Szamviteli Politikdja megfeleldéen tartalmazza az
Avr. és a szamviteli torvény altal eldirt minden olyan
dontést, amelyet a koltségvetési szerv a szamviteli
torvénnyel  Osszhangban  alkalmaz a  szamviteli
rendszerének kialakitdsa, a vagyon Dbemutatasa, az
eszkozeinek  értékelési,  leltarozasi  folyamatainak
elvégzéséhez.

A szabdlyzat tobb ponton feliilvizsgalatra, pontositasra
szorul.

Sitke Kozség Onkormanyzata termékértékesitést vagy
szolgéltatasnyujtast, tovabba eszkozok sajat eldallitasat
rendszeresen nem végez, emiatt az Onkormanyzat
onkoltség szamitasi szabalyzattal nem rendelkezik.

Megéllapithatd, hogy Sitke Kozség Onkorményzata
rendelkezik hatdlyos pénzkezelési szabalyzattal. Az
onkormanyzat Pénzkezelési szabadlyzata megfeleléen
tiikrozi a helyi sajatossagokat, megfelel az Szt. és az
allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2011. (I.11.) szamu
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) altal eldirt
tartalmi kovetelményeknek. A készpénzallomanyt érintd
pénzmozgasok jogcimeirdl az Onkormanyzat hatélyos
koltségvetési rendelete rendelkezik, erre a tényre valo

Sitke Kozség Onkormanyzata a
szamvitelrdl szo6lo 2000. évi C.
torvényben, az  allamhaztartés
szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben el6irt belsd
szabalyzatok koziil kidolgozta a
szamviteli politikajat, az eszk6zok
¢s a forrasok leltarkészitési ¢és

leltarozasi szabalyzatat, az
eszkozok és a forrasok értékelési
szabalyzatat, a pénzkezelési

szabalyzatot €és a szdmlarendet.

Az Onkormanyzat az ellendrzés
idopontjdban nem végez olyan
feladatot, amelyre vonatkozdan az
Oonkoltségszamitas rendjére
vonatkoz6  belsé  szabdlyzattal
kellene rendelkezni.

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdése szerint az

onkormanyzat  rendelkezett a
kotelezettségvallalas, a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesitések

igazoldsa, az utalvanyozds és az
érvényesités rendjérol, kidolgozta a
beszerzések lebonyolitasaval

Ajanlott a soron kovetkezd
feliilvizsgalat soran a koltségek

feladatok kozott
megosztasanak modszerét,
tovabba a szdmvitel
szabalyzatok megsértéséért
valo  feleldsség  szabalyait

kidolgozni, valamint az Ahsz.
és az Avr. 2021. évi valtozasa
alapjan a szabalyzatot
aktualizalni.

Amennyiben az Onkormanyzat
bérbeadast, vagy egyéb
szolgaltatasi feladatot kivan a
jovOben ellatni, Ggy javasolt az
Onkoltségszamitasi szabalyzat
kidolgozésa

A szabalyzat hatalyba Iépését
kovetden nyitott pénzforgalmi
szamlék feltlintetése javasolt a
Pénzkezelési  szabalyzat 1.
szamu mellékletében




utalast ajanlott a Pénzkezelési Szabalyzatban rogziteni. A
szabalyzat mellékletének feliilvizsgalata javaslott az
1d6kodzben bekovetkezett valtozasok miatt.

Megallapithat, hogy Sitke Kozség Onkormanyzata
rendelkezik Szamlarenddel, amely tartalmazta a pénziigyi
¢és koltségvetési konyvelés altalanos szabdlyait, az egyes
fokonyvi szamlak értéke novekedésének, csokkenésének
jogcimeit, a fokonyvi és analitikus nyilvantartés
kapcsolatat, a =zarlati feladatok, Osszesitd kimutatasok,
feladasok készitésének rendjét. Nem tartalmazza a
szamlarendben foglaltakat alatdmasztdé bizonylati rendet,
emiatt javasolt a bizonylati rend elkészitése.

A Szamlarend mellékletei az ellendrzéskor mar nem
aktualis, vagy a jogszabalyvaltozas miatt azota modositott
informéciokat tartalmaz, emiatt javasolt a mellékletek
hatalyos eldirdsok szerinti feliilvizsgalata, frissitése.

Sitke Kozség Onkorményzata a gyakorlatban nem szamol
el kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket.

kapcsolatos eljarasrendet.
Az Onkorményzat a belfoldi és

kiilfoldi kikiildetésekkel
kapcsolatos ~ koltségeket  nem
szamol el, igy a kikiildetések

elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszdmoléasaval kapcsolatos
kérdéseket belsd eljarasrendben
nem szabalyozta.

Javasolt a bizonylati rend
elkészitése, valamint a
mellékletek hatalyos eldirasok
szerinti feliilvizsgalata,
frissitése.

Amennyiben az Onkormanyzat
a jovOben bel- ¢és kiilfoldi
kikiildetéssel kapcsolatban
koltséget kivan elszamolni, ugy

javaslom szabalyozza a
belfoldi-kiilfoldi kikiildetés
elrendelésére vonatkozo

eldirasokat, hatdrozza meg a
kikiildetés lebonyolitasaval, a
koltségtérités rendjével
kapcsolatos  szabalyokat, a
pénziigyi lebonyolitas
elszdmoléasaval kapcsolatos
kérdéseket, az alkalmazando
dokumentumokat




Sitke Kozség Onkormanyzata reprezentaciés koltségeket
a koltségei kozott elszamol, ugyanakkor a reprezentacids
kiadasok felosztasat, azok teljesitésének ¢€s elszdmolasanak
szabalyait rogzitd belso eldirdssal nem rendelkezik.

Sitke Kozség Onkorméanyzata a telefonhasznalatra
vonatkozé el6irasait szabalyzatban nem rogzitette.

Az Onkorményzat kozérdekii adatai kozzétételének
szabalyait kiillon szabdlyzatban nem hatdrozta meg. Az
Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait ellatd Sarvari Kozos
Onkorméanyzati Hivatal rendelkezik a kozérdekii adatok
megismerésére, a kozzétételre vonatkozo szabalyzattal.

Javasolt az Avr. 13. § (2)
bekezdés e) pontja értelmében
a Reprezentacios kiadasok
szabdlyzatdnak kidolgozasa.

Javasolt a  vezetékes- ¢és
mobiltelefonok hasznalatdnak
szabalyait, a mobiltelefonok
hasznalatanak

koltségviselésének rendjét, a
hivatali Oonkormanyzati
kedvezményben részesiilok
személyi korét szabdlyzatban
meghatarozni.

Javaslom, hogy a szabalyzat
soron kovetkezd moddositasa
soran a  szervi  hatélyat
terjessz€k ki a  Kozos
Onkormdnyzati Hivatalt alapito
Onkorményzatokra is.

Bogot Kozség
Onkormanyzata- A
szamvitelrol szolo 2000.
évi

C. torvényben, az
allamhaztartas
szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm.
rendeletben ¢€s

az allamhaztartasrol
sz616 torvény
végrehajtasarol sz010
368/2011. (XII. 31)

Megallapithatd, hogy az Onkorményzat 2020.01.01-t8l
hatalyos Szamviteli Politikaja megfelelden tartalmazza az
Avr. és a szamviteli torvény altal eléirt minden olyan
dontést, amelyet a koltségvetési szerv a szamviteli
torvénnyel  Osszhangban  alkalmaz a  szamviteli
rendszerének kialakitdsa, a vagyon bemutatdsa, az
eszkozeinek  értékelési,  leltarozasi  folyamatainak
elvégzéséhez.

A szabdlyzat tobb ponton feliilvizsgélatra, pontositasra
szorul.

Bogot Kozség Onkorményzata termékértékesitést vagy
szolgaltatasnytjtast, tovabba eszkozok sajat eldallitasat
rendszeresen nem végez, emiatt az Onkorményzat

Bogot Kozség Onkorményzata a
szamvitelrdl szolo 2000. évi C.
torvényben, az  allamhdaztarts
szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben eldirt belsd
szabalyzatok koziil kidolgozta a
szamviteli politikdjat, az eszkozok
¢s a forrdsok leltarkészitési ¢és

leltarozasi szabalyzatat, az
eszk0zok és a forrasok eértékelési
szabalyzatat, a pénzkezelési

szabalyzatot és a szdmlarendet.
Az Onkormanyzat az ellendrzés

Ajénlott a soron kovetkezd
feliilvizsgalat soran a koltségek

feladatok kozotti
megosztasanak modszerét,
tovabba a szdmvitel
szabalyzatok megsértéséeért
valo  felelésség  szabdlyait,

valamint az Ahsz. és az Avr.
2021. évi valtozésa alapjan a
szabalyzatot aktualizalni

Amennyiben az Onkormanyzat
bérbeadast, vagy egyéb
szolgéltatasi feladatot kivan a




Korm. rendeletben eloirt
bels6 szabalyzatok
ellendrzése

onkoltség szamitasi szabalyzattal nem rendelkezik.

Megiallapithat, hogy Bogot Kozség Onkorményzata
rendelkezik hatdlyos pénzkezelési szabalyzattal. Az
Oonkormanyzat Pénzkezelési szabdlyzata megfeleléen
tilkkr6zi a helyi sajatossagokat, megfelel az Szt. és az
allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2011. (I.11.) szamu
Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) altal el&irt
tartalmi kovetelményeknek. A készpénzallomanyt érintd
pénzmozgasok jogcimeir6l az Onkorményzat hatéalyos
koltségvetési rendelete rendelkezik, erre a tényre valo
utalast ajanlott a Pénzkezelési Szabalyzatban rogziteni. A
szabalyzat mellékletének feliilvizsgalata javaslott az
1dékozben bekovetkezett valtozasok miatt.

Megallapithatd, hogy Bogot Kozség Onkormanyzata
rendelkezik Szamlarenddel, amely tartalmazta a pénziigyi
¢és koltségvetési konyvelés altalanos szabdlyait, az egyes
fokonyvi szamldk érteke novekedésének, csokkenésének
jogcimeit, a fOkonyvi ¢és analitikus nyilvantartas
kapcsolatat, a zarlati feladatok, Osszesitd kimutatdsok,
feladasok készitésének rendjét. Nem tartalmazza a
szamlarendben foglaltakat alatdmasztd bizonylati rendet,
emiatt javasolt a bizonylati rend elkészitése.

A Szadmlarend mellékletei az ellendrzéskor mar nem
aktualis, vagy a jogszabalyvaltozas miatt azdta modositott
informaciokat tartalmaz, emiatt javasolt a mellékletek
hatélyos eldirasok szerinti feliilvizsgalata, frissitése.

Bogot Kozség Onkorményzata a gyakorlatban nem szdmol
el kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket

idépontjaban nem végez olyan
feladatot, amelyre vonatkozoban az
Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozd  belsé  szabalyzattal
kellene rendelkezni.

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdése szerint az

onkormanyzat  rendelkezett a
kotelezettségvallalas, a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesitések

igazolasa, az utalvanyozads és az
érvényesités rendjérdl, kidolgozta a
beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet.

Az Onkorményzat a belfoldi és

kiilfoldi kiktildetésekkel
kapcsolatos ~ koltségeket — nem
szamol el, igy a kikiildetések

elrendelésével ¢€s lebonyolitasaval,

elszdmoléasaval kapcsolatos
kérdéseket belsé eljarasrendben
nem szabalyozta.

A reprezentacios kiadasok
felosztasat, azok teljesitésének ¢és
elszamolasanak  szabalyait, a
vezetékes- ¢és  mobiltelefonok

hasznélatara vonatkozo6 részleteket
szabalyzatban nem dolgozta ki.

jovoben ellatni, ugy javasolt az
Onkoltségszamitasi szabalyzat
kidolgozasa.

A szabalyzat hatalyba lépését
kovetden nyitott pénzforgalmi
szamlak feltiintetése javasolt a
Pénzkezelési  szabalyzat 1.
szamu mellékletében.

Javasolt a bizonylati rend
elkészitése, valamint a
mellékletek hatalyos eldirasok
szerinti feliilvizsgalata,
frissitése

Amennyiben az Onkormanyzat
a jovOben bel- ¢és kiilfoldi
kikiildetéssel kapcsolatban




koltséget szamol el, gy
javaslom szabalyozza a
belfoldi-kiilfoldi kikiildetés
elrendelésére vonatkozo
eldirasokat, hatdrozza meg a
kikiildetés lebonyolitasaval, a

koltségtérités rendjével
kapcsolatos  szabalyokat, a
pénziigyi lebonyolitas
elszamolésaval kapcsolatos
kérdéseket, az alkalmazando
dokumentumokat

Bogot Kozség Onkorményzata reprezentacios koltségeket
a koltségei kozott elszamol, ugyanakkor a reprezentacios
kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak
szabalyait rogzitd belsd eldirassal nem rendelkezik.

Javasolt az Avr. 13. § (2)
bekezdés e) pontja értelmében
a Reprezentacidos kiadasok
szabalyzatanak kidolgozasa.

Bogot Kozség Onkorményzata a telefonhasznalatra
vonatkoz6 eldirasait szabalyzatban nem rogzitette

Javasolt a  vezetékes- ¢és
mobiltelefonok hasznalatdnak
szabalyait, a mobiltelefonok
hasznélatdnak

koltségviselésének rendjét, a
hivatali onkormanyzati
kedvezményben részesilok
személyi korét szabalyzatban
meghatarozni.

Az Onkormanyzat kozérdekii adatai kozzétételének
szabalyait kiilon szabalyzatban nem hatarozta meg. Az
Onkorméanyzat gazdalkodasi feladatait ellatd Sarvari Kozos
Onkormanyzati Hivatal rendelkezik a kozérdekii adatok
megismerésére, a kozzétételre vonatkozo szabalyzattal.

Javaslom, hogy a szabalyzat
soron kovetkezd moddositasa
sordn a  szervi  hatalyat
terjessz€k ki a  Kozos
Onkorményzati Hivatalt alapito
Onkormanyzatokra is.




Porpéac Kozség
Onkorményzata- A
szamvitelrol szo6lo 2000.
évi

C. torvényben, az
allamhaztartas
szamvitelérol szolo
4/2013. (I. 11.) Korm.
rendeletben és

az allamhaztartasrol
$z016 torvény
végrehajtasarol sz616
368/2011. (XII. 31)
Korm. rendeletben elQirt
belsd szabalyzatok
ellendrzése

Megallapithatd, hogy az Onkorményzat 2020.01.01-t8l
hatalyos Szamviteli Politikaja megfelelden tartalmazza az
Avr. és a szamviteli torvény altal eléirt minden olyan
dontést, amelyet a koltségvetési szerv a szamviteli
torvénnyel  Osszhangban  alkalmaz a  szamviteli
rendszerének kialakitdsa, a vagyon bemutatasa, az
eszkozeinek  értékelési,  leltarozasi  folyamatainak
elvégzéséhez.

A szabdlyzat tobb ponton feliilvizsgélatra, pontositasra
szorul.

Porpic Kozség Onkormanyzata nem végez olyan
tevékenységet (termékértékesitést vagy
szolgaltatasnyujtast, eszkozok sajat eldallitasat) ami miatt
az Onkormanyzat Onkéltség szamitasi szabalyzattal kell,
hogy rendelkezzen.

Megallapithatd, hogy Porpic Kozség Onkormanyzata
rendelkezik hatdlyos pénzkezelési szabalyzattal. Az
onkormanyzat Pénzkezelési szabdlyzata megfeleléen
tilkr6zi a helyi sajatossagokat, megfelel az Szt. és az
allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2011. (I.11.) szamu
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) altal eldirt
tartalmi kovetelményeknek. A készpénzalloméanyt érintd
pénzmozgasok jogcimeirdl az Onkormanyzat hatilyos
koltségvetési rendelete rendelkezik, erre a tényre valo
utalast ajanlott a Pénzkezelési Szabalyzatban rogziteni. A
szabalyzat mellékletének feliilvizsgalata javasolt az
1dékodzben bekovetkezett valtozasok miatt.

Megallapithat, hogy Porpac Koézség Onkorményzata
elkészitette a Szamlarendjét, amely tartalmazta a pénziigyi
¢és koltségvetési konyvelés altalanos szabalyait, az egyes
fokonyvi szamlak értéke nodvekedésének, csokkenésének
jogcimeit, a fOkonyvi ¢és analitikus  nyilvantartas

Porpac Koézség Onkormanyzata a
szamvitelrél szolo 2000. évi C.
torvényben, az  allamhéaztartés
szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben eldirt belsd
szabalyzatok koziil kidolgozta a
szamviteli politikdjat, az eszkozok
¢s a forrasok leltarkészitési ¢&s

leltarozasi szabalyzatat, az
eszkozok és a forrasok értékelési
szabalyzatat, a pénzkezelési

szabalyzatot és a szamlarendet.

Az Onkormanyzat az ellendrzés
idopontjdban nem végez olyan
feladatot, amelyre vonatkozodan az
Oonkoltségszamitas rendjére
vonatkozd  bels6  szabalyzattal
kellene rendelkezni.

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdése szerint az

onkormanyzat  rendelkezett a
kotelezettségvallalas, a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesitések

igazoldsa, az utalvanyozds és az
érvényesités rendjérdl, kidolgozta a
beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet.

Az Onkormanyzat a belfoldi és

kiilfoldi kikiildetésekkel
kapcsolatos ~ koltségeket — nem
szamol el, igy a kikiildetések

elrendelésével ¢és lebonyolitasaval,
elszdmoléasaval kapcsolatos

Ajanlott a soron kovetkezd
feliilvizsgalat soran a koltségek

feladatok kozotti
megosztasanak modszerét,
tovabba a szamvitel
szabalyzatok megsértéséért
valo  felelésség  szabalyait,

valamint az Ahsz. és az Avr.
2021. évi valtozasa alapjan a
szabalyzatot aktualizalni.

Amennyiben az Onkormanyzat
bérbeadast, vagy egyéb
szolgéltatasi feladatot kivan a
jovoben végezni, ugy javasolt
az Onkoltségszamitasi
szabalyzat kidolgozasa

A szabalyzat hatalyba lépését
kovetden nyitott pénzforgalmi
szamlak feltlintetése javasolt a
Pénzkezelési  szabélyzat 1.
szamu mellékletében.

Javasolt a bizonylati rend
elkészitése, valamint a
mellékletek hatalyos eldirasok
szerinti feliilvizsgalata,
frissitése.




kapcsolatat, a zarlati feladatok, Osszesité kimutatasok,
feladasok készitésének rendjét. Nem tartalmazza a
szamlarendben foglaltakat aldtamaszt6 bizonylati rendet,
emiatt javasolt a bizonylati rend elkészitése.

A Szamlarend mellékletei az ellendrzéskor mar nem
aktualis, vagy a jogszabalyvaltozas miatt azdta mddositott
informéciokat tartalmaz, emiatt javasolt a mellékletek
hatalyos eldirasok szerinti feliilvizsgalata, frissitése.

Porpac Koézség Onkorményzata a gyakorlatban nem szamol
el kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket.

Porpac Kozség Onkormdanyzata reprezentacios koltségeket
a koltségei kozott elszdmol, ugyanakkor a reprezentacios
kiadasok  felosztasat, azok  teljesitésének  és
elszamolasanak szabalyait rogzitd belsd eldirdssal nem
rendelkezik.

Porpac Kozség Onkormanyzata a telefonhasznalatra
vonatkoz6 eldirasait szabalyzatban nem rogzitette.

kérdéseket belsé eljarasrendben
nem szabalyozta.
A reprezentacios kiadasok

felosztasat, azok teljesitésének ¢és
elszamolasanak szabalyait, a
vezetékes- és  mobiltelefonok
hasznalatara vonatkozé részleteket
szabalyzatban nem dolgozta ki.

Amennyiben az Onkormanyzat
a jovében bel- és kiilfoldi
kikiildetéssel kapcsolatban
koltséget fog elszamolni, ugy

javaslom szabalyozza a
belfoldi-kiilfoldi kikiildetés
elrendelésére vonatkozo

eldirasokat, hatdrozza meg a
kikiildetés lebonyolitasaval, a
koltségtérités rendjével
kapcsolatos  szabalyokat, a
pénziigyi lebonyolitas
elszdmoléasaval kapcsolatos
kérdéseket, az alkalmazando
dokumentumokat

Javasolt az Avr. 13. § (2)
bekezdés e) pontja értelmében
a Reprezentacios kiadasok
szabalyzatanak kidolgozasa.

Javasolt a vezetékes- ¢és
mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyait, a mobiltelefonok
hasznalatanak

koltségviselésének rendjét, a




Az Onkormanyzat kozérdekii adatai kozzétételének
szabalyait kiilon szabalyzatban nem hatarozta meg. Az
Onkorményzat gazdalkodasi feladatait ellaté Sarvari Kozos
Onkormanyzati Hivatal rendelkezik a kozérdekii adatok
megismerésére, a kozzétételre vonatkozo szabalyzattal.

hivatali Onkormanyzati
kedvezményben részesiilok
személyi korét szabalyzatban
meghatarozni.

Javaslom, hogy a szabalyzat
soron kovetkez6 moddositasa
soran a  szervi  hatélyat
terjesszék ki a  Kozos
Onkorményzati Hivatalt alapito
Onkormanyzatokra is.

Intézmények kiegészitd | A lefolytatott ellendrzés megallapitdsaira javaslat nem | A kérelmek feliilvizsgalatra | nincs
tdmogatas iranti | keriilt megfogalmazasra. keriiltek és az intézmények varhato
kérelmeinek vizsgalata kiadasai és bevételei elemzésébol
az igény megalapozottsaga volt
megallapithatd, igy az Intézmények
részére indokoltta valt a tdmogatas
odaitélése a jelentésben
részletezettek szerint.
Az onkorméanyzat | A lefolytatott ellenérzés megallapitasaira javaslat nem | Osszességében megallapithatd, | nincs
tobbségi  tulajdondban | keriilt megfogalmazasra. hogy az Onkorméanyzat altal
1évo gazdasagi alapitott vizsgalt gazdasagi
tarsasagok részére tarsasagok 2022-ben az
biztositott dnkormanyzati onkormanyzati feladatellatassal
tamogatas kapcsolatban biztositott tdmogatas
elszamolédsanak juttatasa, felhasznalasa és
ellendrzése elszamolasa megfelel a tdmogatasi
szerzOdéseknek ¢€s a kapcsolodd
jogszabalyoknak.
A pénzbeli szocialis | A lefolytatott ellenérzés megéllapitdsaira javaslat nem | Osszességében megallapithato, | nincs
ellatasok,  tamogatasok | keriilt megfogalmazasra. hogy Sarvar Véros
ellendrzése Onkorményzatanal —a  szocidlis

ellatdsok szabalyozdsa a kozponti




eldirasok figyelembevételével
tortént. Megallapithato, hogy 2022-
ben az egyes ellatasok,
tamogatasok megallapitdsara és
kifizetésére az  Onkormanyzat
szocidlis ellatasokrol szold 4/2015.
(IL.16.) szamu rendeletében
foglaltaknak megfelelden, ¢és a
kozponti  jogszabalyi  eldirasok
figyelembevételével keriilt sor, a
bizonylatok, dokumentumok
gyakorlati alkalmazéasa megfelel az
eldirdsoknak, az ligyintézés soran

az adatvédelmi szabalyokat
betartottak, az ellatasok
nyilvantartasa a  jogszabalyban

rogzitett feltételeknek megfelelt. A

kifizetések engedélyezésekor az
Oonkormanyzat operativ
gazdalkodasi jogkoreinek

gyakorlasara vonatkoz6 el6irasokat
betartottak, az ellenorzott
bizonylatok esetében jogosulatlanul
igénybe vett ellatds kifizetésére
nem keriilt sor.

A Sarvari Varmelléki
Ovoda gazdalkodasanak
vizsgalata

Az o6voda SZMSZ-e 0Osszhangban van a helyi
sajatossagokkal, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdésében
foglaltakkal. ~Ugyanakkor pontositasra szorulnak a
kovetkezOk szerint:
- Az SZMSZ nem tartalmazza az Avr. 13. § (1)
bekezdés b) pontja szerint a koltségvetési szerv
alapito okiratanak keltét, szamat, az alapités

Osszességében megallapithato,
hogy az o6voda 2022. évi
gazdalkodasa megfelel a

jogszabalyi eldirasoknak és a belsd
szabalyzatoknak.

Az SZMSZ kovetkezo
modositasa alkalmaval javasolt
kiegésziteni az Ovoda alapito
okiratanak keltével, szamaval,
az alapitds idépontjaval, belséd
ellendrzés rendjére és a belsd
ellendrzésre vonatkoz6
hivatkozéssal




id6pontjat,

- Az SZMSZ-nek a belsd ellendrzésre vonatkozod
eldirasai kizardlag a szakmai belsé ellendrzésre
terjednek ki. A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 6. §. (3)
€s (4) bekezdései szerint a koltségvetési szerv
vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen
aktualizdlni a koltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat, valamint koteles szabalyozni a
szervezeti integritast sértd események kezelésének
eljarasrendjét ¢és az integralt kockéazatkezelés
eljarasrendjét. Javasolt ezen eldirasok alapjan az
ovodara meghatarozott eldirdsokat a soron
kovetkez6 SZMSZ mddositasa soran a szabalyzatba
beépiteni.

Ezen kiviil a belsd ellendrzést végz0 személyre vagy
szervezetre a Bkr. 15. § (2) bekezdésében foglalt eldirdasok
miatt ajanlott kitérni az SZMSZ-ben. Ennek lehetséges
modja, hogy az 1. Altaldnos rendelkezések fejezetben egy
ujabb alpontban rdgzitik, hogy ,,A Sarvari Varmelléki
Ovoda belsé ellenérrel nem rendelkezik. A belsé
ellendrzési feladatokat a Sarvari Kézds Onkormanyzati
Hivatal altal megbizott kiilsé szolgaltatd latja el, az
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4ltal elfogadott éves
belsd ellendrzési terv alapjan.

Megallapithat6, hogy az 6voda Szamviteli politikdja nem
tartalmazza a Kkivételes nagysagi vagy el6fordulasu
bevételnek, koltségnek, raforditasnak meghatirozasat. A
soron kovetkezd feliilvizsgalat sordn ezzel javasolt a

A soron kovetkezd
feliilvizsgalat soran a
Szamviteli politikat javasolt a
kivételes  nagysdgu  vagy




szabalyzatot kiegésziteni. eléfordulasu bevétel,
koltségek, raforditasok
meghatarozasaval kiegésziteni.
Megallapithatd, hogy az oOvoda Avr. 13. § (2) A gépjarmivek
bekezdésében  részletezett  eljarasrendek  kozil a igénybevételének és
gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjével hasznalatanak rendjét ¢és a
¢és a vezetékes- €s mobiltelefonok hasznalatara vonatkozo vezetékes- ¢és mobiltelefonok
eléirasokkal nem rendelkezik. hasznalatara vonatkozo
eldirdsokat  javasolt  belsd
utasitasba rogziteni
Megallapithatd, hogy a Sarvari Varmelléki 6vodai konyha Az ¢lelmezésvezetd
mikodésének és az ¢lelmezési tevékenység helyettesitésének  megoldasa
megszervezésének rendszere megfelel a jogszabdlyi és a javasolt.
belso eldirasoknak. Elmondhaté ugyanakkor, hogy a targyi Az élelmiszer alapanyagok
feltételek részbeni korszeriisitésével (mosogatogép, hiitd aranak folyamatos emelkedése,
beszerzés) a jelenlegi munkaszervezési és anyagbeszerzési az inflaici6 megndvekedése
nehézségek megoldhatoak lennének, valamint az miatt 2024-re  vonatkozban
¢élelmezésvezetd helyettesitésének megoldasa javasolt. javasolt az alkalmazott
Az élelmiszer alapanyagok aranak folyamatos emelkedése, nyersanyagnormak
az inflaci6 megnovekedése miatt 2024-re vonatkozéan feliilvizsgalata és a téritési
javasolt az alkalmazott nyersanyagnormak feliilvizsgalata dijak emelésének
¢és a téritési dijak emelésének lehetdségének atgondolasa a lehetdségének atgondolasa a
szakmai szempontok figyelembevételével. szakmai szempontok
figyelembevételével.
A kozérdekii  adatok | Az Onkormanyzat 20/2019. (XI1.20.) szamu intézkedése | Osszességében megallapithatd, | Javasolt az  Onkormanyzat
megismerésére irdnyul6 | tartalmazza a kozzététellel kapcsolatos eldirasokat, feladat | hogy Sarvari K6zos Onkormdanyzati | 20/2019.  (XI1.20.)  szamu
kérelmek intézése, a | és jogkoroket, felelosséget, azonban nem részletezi a | Hivatal megfeleléen szabdlyozta a | intézkedését a  helyesbités,
kozzétételi kotelezettség | helyesbitéssel, frissitéssel ¢€s eltavolitdssal kapcsolatos | kozérdekli adatok megismerésére | frissités, eltavolitassal
teljesitése el6irasokat. iranyuld  kérések  intézésének, | kapcsolatos  eldirdsokkal a
szabalyozottsaganak ¢és | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények | tovabba a kotelezéen kozzéteendd | soron kovetkezd frissités soran
szabalyszerliségének teljesitésének eljarasrendjét az intézkedés tételesen | adatok nyilvanossagra hozatalanak | kiegésziteni.
vizsgalata tartalmazza. Részletezi az igények benyujtasara, a | rendjét.

kérelmek vizsgédlatdra, az adatszolgaltatds teljesitésére

Megallapithatd, hogy a kozérdekii




vonatkozo elOirasokat, az elutasitas eseteit, €s mellékletben
tartalmazza a igénybejelentd lap mintajat.

Megallapithato, hogy kozérdekii adatigénylésre 2022-ben 2
esetben keriilt sor, az adatfelelés az adatigénylésnek ¢és a
20/2019. (XI1.20.) szam intézkedés eldirasainak
megfelelden eleget tett. A kozérdekli adatok igénylésének
nyilvantartasat nem az intézkedés 3. szamu mellékletében
meghatarozott médon vezetik.

adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézése a  vizsgalt
id6szakban a helyi szabalyzat és a
kozponti jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden tortént.
Megallapithato, de  kozérdeki
adatok megismerésére vonatkozo
jogok  maradéktalan  teljesitése
érdekében a kozérdekli adatokkal
kapcsolatos  informatikai teriilet
alkalmazhatosaga  megfelel az
eloirasoknak, de az archivalasra
vonatkoz6  el6irdsoknak  valo
megfelelés érdekében a feliilet
feliilvizsgalata ajanlott.

Megallapithato, hogy az
onkormanyzat  eleget tett a
szabalyzatok, egyéb
dokumentumok ¢és a jogszabaly
szerinti kozzétételi

kotelezettségének. A kozzétett
adatok részben hidnyosak, a potlas
az ellendrzés irasba foglaldsa
1d6szakaban megkezdddott.

Javasolt az  Onkormanyzat
20/2019. (XII. (XI1.20.) szamu
intézkedésnek a nyilvantartasra
vonatkozo részét a kovetkezd
feliilvizsgalat soran a gyakorlat
szerint modositani.

Az onkormanyzat
feladatainak ellatdsdhoz
igényelt tamogatas
normativa-
elszdmolésanak
vizsgélata — Sarvar Varos
Onkorményzata

A lefolytatott ellendrzés megéllapitisaira javaslat nem
keriilt megfogalmazasra.

Sarvar ~ Varos  Onkormanyzat
Koltségvetési  Intézményei  4ltal
igénybevett ~ normativ allami
hozzéjarulasok elszdmolasa,
igénybevétele a  jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld volt.

nincs




Az onkorméanyzat | A lefolytatott ellenérzés megallapitasaira javaslat nem | Osszességében megallapithat6, | nincs
feladatainak ellatasahoz | keriilt megfogalmazasra. hogy a 2023. ¢évi normativa
igényelt tamogatas felhasznalas szabalyszert, az allami
normativa- tdmogatas igénylése megalapozott.
elszdmolasanak

vizsgalata — Sitke Kozség

Onkormanyzata

Az onkormanyzat | A lefolytatott ellendrzés megallapitasaira javaslat nem | Osszességében megallapithatd, | nincs
feladatainak ellatdsdhoz | keriilt megfogalmazasra. hogy a 2023. ¢évi normativa
igényelt tamogatas felhasznalas szabalyszerti, az allami
normativa- tamogatas igénylése megalapozott.
elszamolasanak

vizsgalata —  Bogot

Ko6zség Onkorméanyzata

Az onkorméanyzat | A lefolytatott ellenérzés megéllapitdsaira javaslat nem | Osszességében megallapithato, | nincs
feladatainak ellatasdhoz | keriilt megfogalmazasra. hogy a 2023. évi normativa
igényelt tamogatas felhasznalas szabalyszert, az allami
normativa- tamogatas igénylése megalapozott.
elszdmolésanak

vizsgalata —  Porpac

K&zség Onkormanyzata




I1/2. A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése: (Bkr. 48. § bb) pont)

1. Kontrollkornyezet:

1.1. Célok és szervezeti felépités

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését az SZMSZ rogziti. A szervezeti felépités vilagos,
attekinthet6, az ala, folérendeltségi viszonyok szabalyozottak.

1.2 Belso szabalyzatok

Sarvar Varos Onkorményzata és Sarvari Koézds Onkormanyzati Hivatal rendelkezik a
miikddéshez, és gazdalkodashoz sziikséges belsd szabalyzatokkal.

1.3 Feladat-, és felel6sségi korok
A koltségvetési szervben a feladat és feleldsségi korok alapvetden elhatdroltak. A feladat és
felelosségi korok felsd vezetdi szinten megfelelden szabalyozottak.

1.4 A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

Az Onkormanyzat rendelkezik ellendrzési nyomvonalakkal, amelyben a gazdalkodasi
folyamatokat alfolyamatokra bontjak. A jogszabalykdvetés és a gyakori jogszabalyvaltozasok
miatt javasolt a helyi szabalyozok folyamatos aktualizalasa, illetve a gyakorlati alkalmazasa is,
ami hosszadalmas és alapos munkat igényel a belsd szabalyozas kiépitésében és megvalositasaban
IS.

1.5. Huméanerd6forras
A feladatok ellatdsdhoz rendelkezésre all megfeleld végzettségli és 1étszamu munkaerd.

1.6 Etikai értékek €s integritas
Az integralt kockazatkezelési rendszer fobb szabalyozasai rendelkezésre allnak.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer:

2.1 Kockazatok meghatarozasa és felmérése
A kockazatok meghatarozasara a kockazati tényezdoket az egyes szervezeti egységek felmérik,
csokkentésére a sziikséges intézkedéseket megteszik.

2.2 A kockazatok elemzése és értékelése
A kockazatok felmérése utan azok elemzése megtortént, amely alapjan hatarozzak meg az éves
ellendrzési tervet.

2.3 A kockazatok integralt kezelése

A kockazatfelmérés soran észlelt kockazatok megallapitasat kovetden Iépéseket tesznek a
kockéazatok csokkentésére, megsziintetésére. Ennek érdekében rendszeresen megbeszéléséket,
értekezleteket tartanak.

2.4 A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgélata
A kockézatkezeléssel kapcsolatos szabdlyozasok rendelkezésre éallnak. Gyakorlati alkalmazéasa
folyamatban van.

2.5 Sulyos szervezeti integritast sértd események



2023-ban a belsé ellendrzés az ellendrzési tevékenység ellatasa soran csalast, korrupciot,
szervezeti integritast sértd eseményt nem fedett fel, illetve nem jutott tudomasara ilyen
cselekmény.

3. Kontrolltevékenységek

3.1 Kontroll stratégidk ¢s -modszerek

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba
épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést. Ennek érdekében a gazdalkodasi folyamatokra
nyomvonalak késziiltek.

3.2 Feladatkorok szétvalasztasa

A Hivatalnal a feladatkorok szétvalasztasra keriiltek, ezeket a gazdalkodési folyamatok soran
gyakoroljadk. A feladatkorok szétvalasztidsat a belsd szabdlyzatok és utasitasok €és a munkakori
leirasok biztositjak.

3.3 A feladatvégzés folytonossaga
Az éves munkaterv alapjan meghatarozott feladatokat végrehajtottak.

4. Informacio és kommunikacio

4.1 Informacio és kommunikacio

A Dbelsé ellenérzés tapasztalata szerint a kommunikicido és informacidcsere folyamatosan
biztositott. Az Onkorményzat a kapcsolodd szabalyzatokkal rendelkezik, az informéciok
aramoltatdsdhoz az informdcids technologiat hasznaljak, az informécié aramlasa rendszeresen
tartott értekezletek és e-mailes levelezés sordn valdsul meg.

4.2 Tktatasi rendszer

Az alkalmazott iktatasi rendszerrel (elektronikus) megfelelden kertiil alkalmazasra. A hozzaférési
jogosultsdgokat az iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

Az iktatott elektronikus allomény taroldsra keriil az alkalmazott program adatbazisdban, az
Osszetartozo f0- és altételek sziikség esetén barmikor eldhivhatéak. A dokumentumok elektronikus
tarolasa sordn az adatvédelmi eldirdsokat betartjak.

4.3 Szervezeti integritast sértd események jelentése
Az ellendrzések soran szervezeti integritast sértd esemény nem kertilt feltarasra.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

5.1 A szervezeti célok megvaldsitdsanak nyomon kovetése
Az éves ¢és id0szaki értekezleteken, megbeszéléseken értékelik a megvaldsult szervezeti célokat,
¢s elemzik az esetleges hianyossagokat.

5.2. A bels6 kontroll értékelése

A belsé kontrollrendszer mind az 6t eleme jelen van. A kontrollkdrnyezet biztositott, a
szabalyzatok minden munkatirs részére hozzaférhetdek. A kockéazatkezelési rendszer a
folyamatgazdak ¢és a bels6 ellendrzés kozremikodésével mikodik. A feladatellatas
folyamatossaga megfeleld, a feladatkorok szétvalasztasa szabalyozott.



5.3 Belsd ellendrzés
A teriiletek és feladatok belsé ellendrzés altali utdlagos ellendrzése részét képezi az elvégzett
feladatok nyomon kdvetésének. A belso ellendrzés is egyik eszkdze a monitoringnak.

I11. Az intézkedési tervek megvalésitasa (Bkr. 48. § c) pont)

2023. évben intézkedési terv készitésére koteles belsd ellendrzési javaslat 13 esetben kertilt
megfogalmazasra, azok feliilvizsgalata 2024-ben esedékes. A korabbi évekrdl meg nem valositott
intézkedés nem volt.

Sarvar, 2024. februar 15.

Készitette:

belso ellendr

A 2023. évi 0sszefoglalo belsd ellendrzési jelentést jovahagyom:
Sarvar, 2024 .februar 15.

Cimzetes Fdjegyz6

A 2023. évi 0sszefoglalo belso ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, €s jovahagyom:
Sarvar, 2024. februar 15.

Polgarmester



Az éves belso ellendrzési jelentésnek az Intézmények Gazdalkodasat Ellatdé Szervezetre vonatkozo
részeit megismertem, €és jovahagyom.

Sarvar, 2024. februar 15.

intézményvezetd

Az éves belsO ellendrzési jelentésnek a Nadasdy Kulturdlis Kozpontra vonatkozo részeit
megismertem, és jovahagyom.

Sarvar, 2024. februar 15.

intézményvezetd

Az éves belsd ellendrzési jelentésnek a Sarvari Gondozasi és Gyermekjoléti Kozpontra vonatkozo
részeit megismertem, €s jovahagyom.

Sarvar, 2024. februar 15.

intézményvezetd

Az éves belsd ellendrzési jelentésnek a Sarvari Varmelléki Ovodara vonatkozd részeit
megismertem, ¢s jovahagyom.

Sarvar, 2024. februar 15.

intézményvezetd

Az éves belsd ellendrzési jelentésnek a Sarvari Cseperedd Bolcsddére vonatkozd részeit
megismertem, és jovahagyom.

Sarvar, 2024. februar 15.

intézményvezetd



Sarvar Varos Onkormanyzata

2023. évi éves ellenérzési jelentés 1. szami melléklete

Létszam és eroforras

e e . L Kiils6 e .
Belsé ellenor kdzszolgalati  |Sajat eréforras Kiils 6 eréforrds Brutt6 eréforras
jogviszonyban osszesen szolgaltato N osszesen
osszesen
Helyi 6nkorminyzat
terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
bet6ltendd rendelkezés-re ellenéri naj i} ellenéri naj ellendri naj
allashely (f6) | 416 16tszam (£6) P P P
Sarvar Varos Onkormanyzata (I.+11.)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00{ 120,00f 94,00 115,00 94,00
Sarvari Kozos Onkormanyzati Hivatal (I.)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 85,00 61,00 85,00 61,00
Iranyitott szervek 6sszesen (I1.)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 35,00 33,00 30,00 33,00
Sarvar Véaros Onkormanyzat Koltségvetési Intézményei (egyiitt
normativ, kiegészité tamogatasok tekintetében) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00| 20,00| 18,00 15,00 18,00
Séarvari Varmelléki Ovoda 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00] 15,00| 15,00 15,00 15,00




Sarvar Viros Onkorményzata

2023. évi éves ellendrzési jelentés 2. szamu melléklete

Ellenérzések

Szabilyszeriiségi ellendrzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellenérzés Utéellendrzés® Ellenérzések osszesen E“;::;:::Ok
Helyi 6nkorminyzat terv | tény | terv | tény | terv | témy | terv | témy | terv | témy | terv | témy | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | témy | terv | ténmy | terv | tény | terv | tény | terv [ témy | terv | tény | terv | tény
b sajat ellenéri kiils.ii b sajat ellenéri ki‘ils.ii b sajat ellenéri ki:nyls.ii b sajat ellenéri ki:nyls.ii b sajat ellen6ri ki:nyls.é b sajat ellen6ri kulsé b sajat ellenéri | Kiilsé ellenéri ellendri nap
nap ellenéri nap nap ellenéri nap nap ellenéri nap nap ellenéri nap nap ellenéri nap nap ellenéri nap nap nap
Srvir Viros Onkorminyzata (14 | 400] 500) 000] 0,00] 60,00] 62,00 2,00 1,00 000 000 2500 800 0,00 0,00 0,00 000] 000 000 1,00 0,00 0,00 0001000 000 1,00 1,00 0,00 0,00| 1000 1000 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00| 000 800 7.00] 000 000 10500|8000| 10500 80,00
Sarviri Koézos Onkorményzati Hivatal
(1) 2,00, 3,00{ 0,00{ 0,00] 35,00 37,00, 1,00 0,00{ 0,00 0,00{ 15,00) 0,00{ 0,00/ 0,00 0,00{ 0,00 0,00{f 0,00] 1,00 0,00, 0,00{ 0,00{ 10,00 0,00{ 1,00 1,00 0,00, 0,00{ 10,00| 10,00 0,00/ 0,00[ 0,00{ 0,00, 0,00 0,00] 5,00{ 4,00 0,00 0,00 70,00{ 47,00{ 70,00 47,00
Eves Ellenérzési Terv alapjan 2,00/ 3,00/ 0,00 0,00[ 35,00/ 37,00 1,00 0,00 0,00 0,00[ 15,00] 0,00] 0,00, 0,00 0,00 0,00] 0,00[ 0,00[ 1,00 0,00[ 0,00[ 0,00] 10,00] 0,00 1,00[ 1,00[ 0,00[ 0,00[ 10,00 10,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00] 500[ 4,00[ 0,00 0,00[ 70,00 47,00{ 70,00{ 47,00
Sajat szervezetnél 1,00] 2,00 0,00] 0,00| 15,00 17,00{ 1,00{ 0,00/ 0,00/ 0,00 15,00{ 0,00{ 0,00] 0,00{ 0,00{ 0,00/ 0,00] 000 1,00} 0,00] 0,00| 0,00 10,00 0,00{ 1,00{ 1,00[ 0,00/ 0,00| 10,00| 10,00 0,00| 0,00{ 0,00] 0,00{ 0,00/ 0,00/ 4,00/ 300 000f 000 5000/ 27,00 50,00 27,00
Irdnyitott szerveknél (iranyitoként végzett)
0,00, 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00, 0,00[ 0,00{ 0,00 0,00) 0,00[ 0,00/ 0,00{ 0,00( 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00f 0,00 0,00[ 0,00, 0,00 0,00, 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00f 0,00] 0,00 0,00} 0,00 0,00 0,00 0,00f 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00,
Egyéb ellendrzések 1,00/ 1,00] 0,00{ 0,00| 20,00 20,00/ 0,00/ 0,00/ 0,0/  0,00] 00| 0,00 0,00[ 0,00[ 0,00[ 0,00/ 0,006 000 000 000 000 0,00 000/ 000f 000/ 000f 000 000 000 000 000 000 000 000f 000/ 000 100 100 000/ 000 2000/ 20,00 20,00 20,00
Soron Kiviili kapacitis 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00] 0,00 0,00 0,00
Sajat szervezetnél 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00, 0,00, 0,00 0,00, 0,00 0,00, 0,00, 0,00,
Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Irdnyitott szervek & (IL.) ~| 2,00 2,00{ 0,00[ 0,00f25,00[ 25,00 1,00 1,00[ 0,00 0,00{ 10,00 8,00 0,00/ 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00[ 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00 0,00f 0,00[ 0,00{ 0,00[ 0,00 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00f 0,00 0,00[ 0,00] 0,00[ 0,00] 3,00[ 3,00 0,00 0,00 35,00( 33,00[ 35,00 33,00
Sarvir Varos Onkorminyzat
Koltségvetési Intézményei (egyiitt
normativ, kiegészité tamogatasok
tekintetében) 1,00] 1,00 0,00{ 0,00| 10,00 10,00{ 1,00 1,00[ 000/  0,00| 10,00 8,00 0,00] 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00/ 000} 0,00] 0,00| 0,00 0,00 0,00{ 0,00/ 0,00f 0,00f 000 000 000] 0,00] 0,00[ 0,00f 0,00f 000/ 000f 200 200 000/ 000 2000/ 1800 20,00/ 18,00
Eves Ellenéizési Terv alapjan 1,00 1,00{ 0,00{ 0,00{ 10,00| 10,00{ 1,00 1,00{ 0,00 0,00| 10,00[ 8,00, 0,00{ 0,00f 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00{ 0,00 0,00[ 0,00, 0,00 0,00/ 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00/ 0,00] 0,00[ 0,00 0,00 000/ 0,00[ 200f 2,00 0,00 0,00 20,00{ 18,00[ 20,00 18,00
Sajat szervezetnél 1,00] 1,00 0,00{ 0,00| 10,00 10,00{ 1,00{ 1,00[ 000/  0,00| 10,00 8,00 0,00 0,00{ 0,00{ 0,00/ 0,00 0,00 000, 000] 000| 0,0[ 0,00f 000f 0,00f 000f 000 000 000 000 000 000 000f 000f 000f 000 200 200 000 000 20,00 1800 20,00 18,00
Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett)
0,00, 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00, 0,00[ 0,00{ 0,00 0,00) 0,00[ 0,00/ 0,00{ 0,00( 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00f 0,00 0,00[ 0,00, 0,00 0,00, 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00f 0,00 0,00 0,00} 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00,
|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00/ 0,00 000 000 000] 0,00] 000] 000f 000/ 000 000 000 000 000 000 000f 000f 000/ 000f 000 000 000 000 000 000/ 000f 000f 000f 000 000 000 000 000 0,00 000[ 000[ 000 0,00[ 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00
Soron kiviili kapacitas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sarvéri Varmelléki Ovoda
1,00 1,00{ 0,00{ 0,00{ 15,00/ 15,00{ 0,00 0,00{ 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00{ 0,00( 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00{ 0,00 0,00[ 0,00, 0,00 0,00/ 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00f 0,00] 0,00 0,00} 0,00 0,00/ 0,00 1,00{ 1,00 0,00 0,00 15,00{ 15,00{ 15,00 15,00
Eves Ellendrzési Terv alapjan 1,00 1,00{ 0,00{ 0,00 15,00| 15,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00/ 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00f 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 000f 0,00[ 0,00f 0,00 0,00[ 0,00/ 0,00 000f 0,00 000f 0,00 000 0,00 000f 000 000[ 1,00f 1,00 0,00 0,00 15,00{ 15,00[ 15,00 15,00
Sajat szervezetnél 1,00 1,00 0,00{ 0,00| 15,00 15,00/ 0,00/ 0,00/ 000/ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00[ 0,00/ 0,00/ 000 000 000 000] 0,00[ 0,00] 000f 0,00f 000f 000 000 000 000 000 000 000f 000f 000f 000 1,00 100 000f 000 1500/ 1500 1500 15,00
Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett)
0,00/ 0,00/ 000/ 000 000 0,00[ 0,00f 000f 000f 000/ 000 000 000 000 0,00 0,00 000/ 000f 000 000 000 000 000 000 0,00 000 000 000/ 000f 000 000 000 000 000 0,00 000/ 000f 000 0,00[ 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00
|Egyéb ellendrzések 0,00, 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00, 0,00[ 0,00{ 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00{ 0,00( 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00{ 0,00 0,00[ 0,00, 0,00 0,00, 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00f 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00,
Soron kiviili kapacitas 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00, 0,00, 0,00 0,00, 0,00 0,00, 0,00, 0,00,




Sarvar Varos Onkormanyzata

2023. évi éves ellenorzési jelentés 3. szamu melléklete

Tevékenységek

Ellen6rzések osszesen Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység Sa'l;.l.t kapacitas Kulﬁo kapaciths Ifapacntas
osszesen osszesen osszesen
Helyi 6nkormanyzat
terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
sajat ellendri kiils6 ellendri sajat ellendri kiils 6 ellendri sajat ellendri kiils 6 ellendri sajat ellendri kiils 6 ellendri sajit ellenéri nap kiils$ ellendri nap cllendri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap
Séarvar Viros onkorményzata (L+IL.) 000[ 0,00/ 10500 80,00/ 000/ 000( 000f 500f 000 000 000 000 000 000f 1500 9,00 0,00 0,00 12000[  94,00| 120,00 94,00
(Sla)rva" LD QLG T S 2 000 000 7000 47,00 o000 000 000 500 o000 000 000 000 000 o000f 1500 9,00 0,00 0,00 8500 61,00 8500 61,00
Eves Ellenérzési Terv alapjan 000 000| 7000 47,00 000 o000[ 000f 000f 000 000 000 000 000 000[ 1500 9,00 0,00 0,00 8500 56,00 8500 56,00
Sajat szervezetnél 000 000 5000 27,00 000 o000[ 000 o000f 000 000 000 000 000 000f 1500 9,00 0,00 0,00 6500 36,00 6500 36,00
Irényitott szerveknél (irdnyitoként végzett) 000 000/ 000 000 000 o000[ 000 o000f 000 000 000 000 000[ 000[ 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 000| 0,0
Egyéb ellendrzések 000 000| 2000 2000[ 000 000/ 000 000f 000 000 000 000 000 000f 000 0,00 0,00 0,00 2000|  20,00[ 20,00[ 20,00
Soron Kiviili kapacitds 000 000/ 000 000[ 000 000[ 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000| 0,0
Sajét szervezetnél 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 5,00 5,00
Iranyitott szerveknél (irdnyitoként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Irdnyitott szervek osszesen (I1.) ~| 000 o000 3500 3300 000 000/ 000 000 000 000/ 000 o000f 000 000 000 0,00 0,00 0,00 3500] 33,00 3500 33,00
Sarvar Viros Onkorméanyzat
Kbltségvetési Intézményei (egyiitt 000| o000 2000 1800 000 o000] o000 o000 o000 o000] o000 o000 o000 o000] o000 o000 000 o00o| 2000 1800| 2000 1800
normativ, kiegészité tamogatiasok
tekintetében)
Eves Ellendrzési Terv alapjén 000 000 2000 1800 000 o000[ 000f 000f 000 000 000 000 000 000[ 000 000 0,00 0,00 2000| 18,00 20,00[ 18,00
Sajat szervezetnél 000 000 2000 1800/ 000/ 000[ 000 o000f 000 000 000 000 000 o000[ 000 000 0,00 0,00 2000| 18,00 20,00[ 18,00
Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 000, 000f o000 000/ 000 000[ 000 000 000 000[ 000 000/ 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
Egyéb ellendrzések 000 000/ 000 000 000 o000f 000 o000f 000 000 000 000 000 000f 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 000| 0,0
Soron kiviili kapacitds 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sarvari Varmelléki Ovoda 000[ 000 1500 1500/ 000/ 000| 000f o000f 000 000 000 000 000 000[ 000 000 0,00 0,00 1500 1500/ 1500 15,00
Eves Ellendrzési Terv alapjén 000 000 1500 1500/ 000 000| 000f o000[ 000 000 000 000 000 000[ 000 000 0,00 0,00 1500 1500 1500 15,00
Sajat szervezetnél 000 000| 1500 1500/ 000 o000| 000f o000 000 000 000 000 000 000[ 000 000 0,00 0,00 1500 1500/ 1500 15,00
Iranyitott szerveknél (irdnyitoként végzett) 000 000/ o000 000 000 o000f 000 o000f 000 000 000 000 000 o000[ 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00[ 000 0,00
Egyéb ellendrzések 000 000 o000 o000[ o000 000/ 000 o000f 000 000 000 000 000 000f 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,0
Soron kiviili kapacitds 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Sarvar Varos Onkormanyzata
2023. évi éves ellendrzési jelentés 4. szamia melléklete

Intézkedések megvalositasa

Elozo6 év(ek)rol ey o f s
£ thi ('d') Targyévi Ebbol Megvalositasi
0 @ z athuzodo Oz z 7 . -
Helyi 6nkormanyzat: L, i intézkedések | végrehajtott arany
intézkedések
db %
Sarvar Varos Onkormanyzata (L+IL) 0 13 0 0,00
Sarvari Kozos Onkorméanyzati Hivatal (I.) 0 12 0 0,00
Iranyitott szervek osszesen (I1.) 0 1 0 0,00
Sarvar Varos Onkormanyzat Koltségvetési
Intézményei (egyiitt normativ, kiegészitd
tamogatasok tekintetében) 0 0 0 0,00
Sarvéri Varmelléki Ovoda 0 1 0 0,00

Megjegyzés: Az intézkedések vizsgalata 2024-ben térténik.




5. szamu melléklet

Létszam és eroforras osszesités

Belsé ellenér kézszolgalati jogviszonyban

Kiils 6 szolgaltato

Brutté eréforras

osszesen
Helyi 6nkormanyzat
terv tény | terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
betolteni delkezé
tervezett létszam ,refl . e’zesrﬁ: ellenéri nap o ellenéri nap ellenéri nap
e allé 1étszam (f6)
()
Ellenorzések osszesen 2023. év 0,00 0,00 | 0,00 | 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 ([ 165,00 | 145,00 165,00 145,00
Sarvar Varos Onkormanyzata
0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 120,00 94,00 120,00 94,00
Sitke Kézség Onkormanyzata
0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 15,00] 17,00 15,00 17,00
Bogot Kozség Onkormanyzata
0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1500 17,00 15,00 17,00
Porpac Kozség Onkormanyzata
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 15,00 17,00 15,00 17,00




6. szamu melléklet

Ellenérzések osszesités

Szabalyszeriiségi ellenérzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellenérzés Utéellenérzés Ellenérzések dsszesen E“;'s“s’:;‘:"“k
n
Helyi 6nkormanyzat terv | tény terv tény terv l tény | terv | tény | terv l tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv l tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv tény
b sajit ellendri nap kiils6 ellen6ri b sajat ellen6ri kl:ls.o b sajat ellenéri kl./l,]s'o b sajat ellen6ri kl:l:ls'o b sajat ellenéri kl:l:ls.o b sajat ellenéri klils.o b sajit ellenéri nap kiils6 ellenéri ellenéri nap
nap nap ellenéri nap nap ellenéri nap nap ellenéri nap nap ellenéri nap nap ellenéri nap nap

Ellenérzések dsszesen 2023. év 10,00 11,00 0,00 0,00( 105,00 107,00( 2,00 1,00( 0,00 0,00/ 25,00/ 8,00| 0,00( 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00[ 1,00( 0,00 0,00( 0,00| 10,00( 0,00 1,00{ 1,00| 0,00[ 0,00| 10,00 10,00| 0,00( 0,00/ 0,00/ 0,00{ 0,00[ 0,00( 14,00| 14,00 0,00 0,00 150,00{ 125,00| 150,00/ 125,00
Sérvar Varos Onkormanyzata 4,00 | 5,00 [ 0,00 0,00 | 60,00 | 62,00 | 2,00 | 1,00 | 0,00 | 0,00 |25,00| 8,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 1,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 |10,00( 0,00 | 1,00 | 1,00 | 0,00 | 0,00 |10,00|10,00 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 8,00 | 7,00 | 0,00 0,00 |105,00 | 80,00 | 105,00 | 80,00
Sitke Koézség Onkorményzata 2,00 | 2,00 | 0,00 0,00 | 15,00 | 15,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 |0,00|000|0,00]000 000|000 000|000 000|000 |200]200| 000 0,00 | 15,00 | 1500 | 15,00 | 15,00
Bogot Kozség Onkorminyzata 2,00 | 2,00 | 0,00 0,00 | 15,00 | 15,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 2,00 | 2,00 | 0,00 0,00 | 15,00 | 1500 | 15,00 | 15,00
Porpac Kozség Onkormanyzata 2,00 | 2,00 | 0,00 0,00 | 15,00 | 15,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 2,00 | 2,00 | 0,00 0,00 | 15,00 | 1500 | 15,00 | 15,00




7. szamu melléklet

Tevékenységek osszesités

Sajat kapacitas | Kiilsé kapacitas | Kapacitas
Ellenérzések 6sszesen Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység ].. P .. P . L
osszesen osszesen osszesen
Helyi 6nkormanyzat
terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
sajat ellen6ri kiils 6 ellendri sajat ellendri kiils6 ellen6ri sajat ellendri kiils6 ellendri sajat ellenori oy o ” P o - s
kiils6 ellen6ri nap sajat ellendri nap kiils6 ellen6ri nap ellendri nap
nap nap nap nap nap nap nap

Ellenorzések osszesen 2023. év 0,00 | 0,00 [150,00]125,00 0,00 [ 0,00 | 0,00 | 500 | 0,00 | 0,00 [ 0,00 | 0,00 [ 0,00 [ 0,00 | 15,00 15,00 0,00 0,00 165,00 | 145,00 |165,00 (145,00
Sarvar Viros (")nkorménymta 0,00 0,00[ 105,00 80,00 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 15,00 9,00 0,00 0,00 120,00 94,00 120,00 94,00

Sitke Kozség 0M(onnényzata 0,00 0,00 | 1500 [ 1500 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 15,00 17,00 15,00/ 17,00

Bogot Kozség Onkonnényzata 0,00 0,00 | 1500 [ 1500 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 15,00 17,00 15,00/ 17,00

Porpac Kozség (")nkomlénymta 0,00 0,00 | 1500 [ 1500 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 15,00 17,00 15,00/ 17,00




Sarvar Varos Onkormanyzata

2023. évi éves ellenorzeési jelentés 8. szamu melléklete

Sarvari Kozés Onkormanyzati Hivatal belso ellendre altal végzett belso ellenrzés - Intézkedések megvalésitisa

El6z6 év(ek)rél

I Targyévi Ebbol Megvalositasi
Helvi § : . athuzodo . ., . . . .
elyi onkormanyzat: . ., X intézkedések | végrehajtott arany
intézkedések

db %

Ellenérzések osszesen 2023. év 0 13 0 0
Sarvar Viaros Onkormanyzata 0 1 0 0,00
Sitke Kozség Onkormanyzata 0 4 0 0,00
Bogot Kozség Onkormanyzata 0 4 0 0,00
Porpic Kozség Onkormanyzata 0 4 0 0,00







NYILATKOZAT

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI11.31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 11. § (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje
koteles a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti Nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsd
kontrollrendszerének mindségét.

wBkr.: 11. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje kiteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban
ertekelni a koltségvetési szerv belso kontrollrendszerének mindseget.”

A Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjan a Sarvari K6zos Onkormanyzati Hivatal vezetéje a kdvetkezd
nyilatkozatot teszi.

1. melléklet a 370/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelethez

A) Alulirott Dr. Szijartd Valéria, a Sarvari K6zos Onkormanyzati Hivatal vezetdje jogi felelésségem
tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2023. évben az Aaltalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

— a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos ¢és
hatékony miikodésérol,

— olyan szervezeti kulttra kialakitdsarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
¢s értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— a rendelkezésre 4llo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség ¢€s a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszdmolédsi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérdl,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

— az intézmeényi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nytjt az eljarasok jogszertiségére
¢s szabdlyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdésagot, tovabba megfelel a
hazai és koz0sségi szabalyoknak,

— olyan szabalyzatok kiadasardl, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok kialakitasarol,
amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok eredményes felhasznalasat,

— a koltségvetesi szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzéseérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockédzatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitésérdl a dontések eredményességi
szemponti megalapozottsdga vonatkozasaban,

— arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:



Kontrollkdornvezet:

A Sarvari Kozos Onkormanyzati Hivatalban vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a
feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok. Rendelkezésre all a Sarvari Kézés Onkormanyzati
Hivatal, mint koltségvetési szerv, moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapitd okirata
(alapitas datuma: 2013.03.01) tovabba rendelkezésre all az érvényes jogszabalyoknak megfelelden a
Sarvari K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat, valamint a Sarvar Véros
Onkormanyzatanak, Bogét, Porpac és Sitke Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata. Az etikai elvarasok az Onkormanyzati szervezet minden szintjén-munkakori leirasba
épitve is- meghatarozottak, atlathatdé a humén-eréforrds kezelés. A szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendje szabalyozasara kertilt.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Sarvari K6zos Onkormanyzati Hivatal rendelkezik a jogszabalyokban eléirt szabalyzatokkal, igy:
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C torvény (a tovabbiakban: Sztv.) altal eldirt Szamlarenddel,

Bizonylati renddel, Szdmviteli Politikdval, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
v’ az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzattal;

v’ az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzattal,
v’ az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzattal; illetve
v’ apénzkezelési szabalyzattal.

- a kozszolgélati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 6. §
19-es pontjaban eldirt kozszolgalati szabalyzattal,

- a kozbeszerzésrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) eldirasainak
megfelelden kialakitott kozbeszerzési szabalyzattal,

- a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény eldirasainak megfelelden kialakitott iratkezelési szabalyzattal,

- az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3) bekezdésében foglalt kitelezettségnek eleget téve,
rendelkezik Adatvédelmi Szabalyzattal,

- tlizvédelmi szabalyzattal,
- munkavédelmi szabalyzattal.

A Sarvari Kozos Onkorményzati Hivatal rendelkezik kockézatkezelésre vonatkoz6 szabalyzattal. A
kockazatkezelési rendszer egyes elemeinek kialakitisa, eredményes egyiittmiikddése biztositott.

Kontrolltevékenvységek:

A kontrollstratégiaval dsszhangban a Sarvari K6zds Onkorméanyzati Hivatal minden tevékenységére
kialakitasra, és irasban rogzitésre keriilt mindazon kontrolleljaras, amely biztositja a kockazati
tiréshatar ald csokkentést. A kialakitott kontrolltevékenységek belsé kontroll standardoknak
megfeleld miikodtetése biztositott.

A hivatali szervezeten belil torekedtem a kontrolltevékenységek szabdlyzatnak megfeleld
betartasara. Gondoskodom a hataskoérombe tartozé feladat- és feleldsségi korok elhatarolasardl, az



egyeztetési kotelezettségekrol, az egyéni teljesitménykovetelmények egyéni értékelésérdl, a
munkakori leirdsok aktualizalasarol. A kontrollok alkalmazéasi formajuk, tartalmuk szerinti
csoportositasat tekintve sziikséges mértékben jelen vannak a szervezet mikodésében.

A Sarvari Kozos Onkormanyzati Hivatal esetében a folyamatokba épitett kontrollok, a mindennapi
operativ miikodés szintjén a miikodés eredményességéhez és hatékonysagahoz, a pénziigyi jelentések
megbizhatosagahoz nyujt biztositékot az alkalmazott jogszabalyoknak és eldirasoknak megfelelden.
A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi
ellendrzés, ugymint:

- a pénziigyi dontések dokumentumainak eldkészitése vonatkozasdban (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatasokkal vald elszamolas,
az esetleges szabalytalansagok miatti visszafizetések dokumentumai),

- a koltségvetési gazdalkodas az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve az ellenjegyzések soran,

- a gazdasagi események elszamolasdnak kontrollja soran (a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés és beszamolas),

- a hivatal bels§ szabdlyzataiban a feleldsségi korok meghatirozasaval az engedélyezési, a
jovahagyasi €s a kontrolleljarasok szabalyozasa és a beszamolasi eljarasok szabalyozasa.

A Sarvari Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé szabalyzataiban rendezettek voltak a miikddéshez
kapcsolodo pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabdlyozott kérdések, kiilondsen az
alabbiak tekintetében:

- a tervezéssel, gazdalkodassal, ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos eloirdsok szabalyozéasa, kiilonos tekintettel a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas gyakorlatanak modjaval, eljarasi és dokumentacios
szabalyai,

- a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendje,

- a belfoldi kikiildetések elrendelési, lebonyolitasi, elszamolasi szabalyai,

- a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje,

- vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak rendje,

- a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezGen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A Sarvari K6zos Onkorményzati Hivatalnal hatékonyan miikddik az informaciés és kommunikacios
rendszer. Kialakitottuk, és irasba rogzitettilk a szervezeten beliili, illetve a kiils6 partnerekkel
folytatott kommunikaciora vonatkozd szabalyzatokat. Hatékonyan miikédik a vezet6i informacios
rendszer, amelyhez hozzajarulnak a rendszeresen megtartott értekezletek, megbeszélések. A feladat-
¢s hataskorombe tartozo ligyekben az informdacio megfeleld idoben torténd rendelkezésre allasarol és
tovabbitasardl gondoskodtam, egyrészt személyesen, masrészt a szervezeti egység vezetokon
keresztiil. Biztositott a miikodés sordn keletkezett és érkezett iratok nyilvantartasba vétele, tarolasa,
lekérdezése, adatvédelme, nyomon kovethetdsége. A szabalyzatokban kialakitott beszamol6 eljarasok
biztositjak, hogy a megfeleld informéciok megfeleld idoben lejussanak az illetékes szervezeti
egységhez, illetve személyhez.

A Sarvari Kozos Onkormanyzati Hivatal a kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi
kotelezettségét - amely tartalmazza a gazdalkodési adatokat, a szervezeti felépitésre vonatkozo
adatokat, a hatalyos helyi koltségvetési rendeletet, helyi beszamolot €s annak mellékleteit — az
onkormanyzat honlapjan val6 kozzététellel biztositja.



Nvomon kovetési rendszer (monitoring):

Az altalam vezetetett Hivatalnal biztositott a monitoring eljardsok soran észlelt problémak okainak
kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele, a monitoring eljarasok soran észlelt problémak
megszlntetése érdekében. Az dltalam vezetett kozds Onkormanyzati hivatalban az operativ
tevékenységektol fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol ¢és megfeleld milkodtetésérol
gondoskodtam, a belsé ellendrzés fiiggetlensége biztositott.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valosagnak megfelelden,
atlathatoan, teljeskoriien €s pontosan tiikkrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkoz6 kiadasokat és
bevételeket.

Nyilatkozom, hogy 2023 évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy 2023 évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje (név,
beosztas, munkakor) részt vett a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt
tovabbképzésen.

Kiegészités:

A Sarvari Koz6s Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag,
eredményesség €s a gazdasdgossag kovetelményeinek érvényesitésérdl, valamint a gazdalkodasi
lehetdségek ¢€s a kotelezettségek dsszhangjarol valdo gondoskodast befolyédsolo tényezok:

- a polgarmester sajat hatarkorében végzett irdnyitasi tevékenysége,

- a Képviseld-testiilet dontései.

Kelt: Sarvar, 2024.02.15.
P. H.

alairas



